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1.1

1.2

Vnitini fad DD Opava

Charakteristika a struktura zarizeni
Nazev zarizeni, adresa, telefonni ¢isla, zfizovatel DD

Nazev organizace:
Détsky domov a Skolni jidelna, Opava, Rybi trh 14, ptispévkova organizace

Sidlo organizace:
Rybi trh 14/171, 746 01 Opava

7 wr

Identifikaéni ¢islo organizace:
47811919

Pravni forma organizace:
Ptispévkova organizace

Oznaceni zrizovatele: 5
Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava, IC: 70890692

Telefonni ¢isla DD:

Telefon. ¢. Piijmeni Jméno Titul Funkce
553777520 Neuvaldovd | Zuzana Mgr. socialni pracovnice
553777521 Grunerova Dana Mgr. feditelka
553777522 Skrabalova Olga Mgr. zastupkyné feditelky — vedouci vych.
553777523 Safar¢ikova | Sarka hospodarka
553777524 Bastl Radek vedouci jidelny
553777527 Ulitzka Ale$ domovnik, udrzbar
553777528 Kamradkové | Radmila asistent pedagoga
553777529 Fryckové Katefina Ing. ekonomka - ucetni
553777530 fax

553777522 Skrabalové Olga Mgr. metodik prevence

E-mailové adresy:
detsky-domov(@dd-opava.cz, reditelka(@dd-opava.cz

WWW adresa:
www.dd-opava.cz

Vymezeni hlavniho uc¢elu a predmétu DD

Hlavnim téelem Détského domova a Skolni jidelny, Opava, Rybi trh 14(dale jen DD) je
zajistovat péci o déti s nafizenou tstavni vychovou, které nemaji zadvazné poruchy chovani.
Déti se vzdeélavaji ve Skolach, které nejsou soucasti DD. Do DD mohou byt umistovany
déti ve veéku zpravidla od 3 do nejvyse 18 let. Do DD se rovnéz umist’uji nezletilé matky
spolu s jejich détmi. Détsky domov pecuje o déti podle jejich individualnich potieb. Ve
vztahu k détem plni zejména ukoly vychovné, vzdélavaci a socidlni. DD muze na zakladé
zadosti zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni ustavni vychovy, ptipravujici se na budouci
povolani poskytovat plné pfimé zaopatfeni, nejdéle vSak do véku 26 let (dale jen
,hezaopatiena osoba"), (zdkon ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie, ve znéni
pozdé¢jsich piedpist) a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou
a DD zastoupenym feditelkou.
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Vnitini fad DD Opava

Soucasti DD a jejich organizac¢ni ¢lenéni

Soucasti détského domova je Skolni jidelna, IZO 102 944 016 s kapacitou 110 jidel.
DD se dé€li na ¢ast vychovnou, provozné - ekonomickou a ¢ast stravovaci.

Reditelka DD je opravnéna jednotlivé &asti slu¢ovat nebo rozdélovat, je-li to v zajmu
provozu DD. V¢ele jednotlivych ¢asti stoji plné zodpoveédni vedouci pracovnici, jmenovani
a odvolavani feditelkou DD.

Jmenovani vedouci pracovnici jednotlivych useki plné zodpovidaji za svétenou oblast. Pti
vykonu svych ¢innosti jsou povinni postupovat v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, s vnitinimi pravnimi predpisy kraje a jeho vnitinimi organiza¢nimi piedpisy
jakoz 1 vnitinimi piedpisy DD.

Je v kompetenci feditelky fidit pfimo ¢i prostiednictvim svého zastupce nékterou z Casti
DD, aniz by jmenoval jejiho ptimého vedouciho.

Vedouci provozné-ekonomické casti je ekonomka-tcetni domova. Organizuje, fidi a
kontroluje praci provoznich a spravnich zaméstnanct. PIn¢€ zodpovida za ekonomickou ¢ast
—tj. prace hospodarky a provozni ¢ast — tj. udrzba, klid, pozemky a dalsi oblasti nutné k
zajisténi provozu.

Zpracovani mezd je pro DD zajistovano smluvné prostiednictvim firmy. Potfebnou
podkladovou agendu PaM vede ekonomka-tucetni DD.

Vedouci jidelny fidi, kontroluje a plné¢ zodpovida za stravovaci provoz a za skladové
hospodafistvi. Je podiizen feditelce détského domova.

Vychovnou ¢innost DD fidi zastupkyné feditelky, ktera organizuje, fidi a kontroluje
vychovatele, metodika prevence, bezpe¢nostni pracovnice v noc¢ni sluzbé a asistenta
pedagoga.

Mimo tyto pracovni useky stoji socialni pracovnice a vedouci jidelny, které tidi feditelka
ptimo.

Podrobné urceni prace a povinnosti vSech pracovnikll organizace je specifikovano v
konkrétnich pracovnich naplnich, které musi respektovat obecné zavazné predpisy a vnitini
piedpisy DD.

Reditelka fidi vychovny tsek prostiednictvim zastupkyn& feditelky a tusek provozni
prostiednictvim ekonomky-ucetni.

Zaméstnanec, v jehoz kompetenci je bezpecnost a ochrana zdravi pfi préaci, pozarni
prevence a ochrana, zabezpeCuje Cinnost ochrany pracovniho prostfedi, bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi préci, provadéni €¢innych protipozarnich opatfeni vcetné prevence a
dalgich ukolt. Reditelka DD mize pro tuto oblast zajistit dozor a vykon piisluinych
povinnosti prostiednictvim smlouvy, kterd ma opravnéni konat a €init rozhodnuti v této
oblasti.



Vnitini fad DD Opava

ORGANIZACNI SCHEMA / platné od 1. 9. 2024 /
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Reditelka
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Vnitini fad DD Opava

Charakteristika jednotlivych soudasti zarizeni a jejich ukolu.

Pfidéleni rodinnych skupin jednotlivym vychovatelim navrhuje zastupkyné feditelky a
schvaluje feditelka zafizeni. Sluzby vychovatell i bezpecnostnich pracovnic jsou
stanoveny rozvrhem sluzeb, ktery zpracovava vedouci vychovatelka na zacatku Skolniho
roku a po schvaleni feditelkou jej zvefejnuje. Tento plan sluzeb je zdvazny a miize byt
zménén jen s védomim zastupkyné¢ feditelky. Vychovatelé jsou povinni na piikaz vedouci
vychovatelky prechodné zastupovat nepfitomného vychovatele. Zastupkyné teditelky a
ved. vychovatelka zaroven dba na zdkonnou normu piesc¢asovych hodin, kterou eviduje.

Rodinna skupina je v DD zakladni organizacni jednotkou a méa nejméné 6 a nejvice 8 déti.
Kazdad rodinnd skupina zije a pracuje v prostorach, jez jsou ji pfidéleny. Rodinnym
skupindm je poskytnuta v maximalni mife autonomie vnitfniho zivota. Vychovatelé maji
své mésicni rozpocty, ze kterych dle vlastniho uvazeni plati veskeré potieby celé skupiny,
vyjma velkych oprav a investici. Sami spolu s détmi rozhoduji o tom, co, kolik, v jaké cené
av jaké priorité se potidi. Rozhoduji o obleCeni, hygienickych a Cisticich potfebach, pracich
prostiedcich, o nakupu nabytku, bytovych dopliicich, vyletech, lyzatskych zajezdech,
divadelnich, filmovych pfedstavenich, sportovnich pfedstavenich, ale také o opravach a
udrzbé své rodinné skupiny. Rozhodovdni o penézich doprovazi mnohem vétsi
odpovédnost a odpovida rozhodovani v rodin¢. Tato autonomie rozpoctu, tj. vyvazend
odpovédnost a pravomoc ptisobi 1 vychovné.

Za dobrou organizaci prace provoznich zaméstnancii domova odpovida ekonomka -ucetni
a hospodarka. Kazdy zaméstnanec pracuje na svém useku zodpovédné dle své pracovni
naplné, vyuziva plné pracovni dobu, zapisuje ptichod a odchod do EVIXu, pfipadné
vzdaleni se z pracovisté do pfislusnych sluzebnich zaznamt nebo feditelce DD.

Provozni zaméstnanci zajiStuji tklidy, prani a Zehleni pradla, domovni udrzbu, topeni a
ohfev teplé uzitkové vody, stravovani déti 1 dospélych pracovnikii domova, ucetni a
hospodaiskou agendu, socidlni agendu déti a zdravotni péci o svéfené déti. Pracovni
piestavka je provoznim a spravnim zaméstnanctim poskytnuta v dobé od 11.30 do 12.00
hod. Vychovatelé, asistent pedagoga a pracovnici no¢ni sluzby vykonavaji prace, které
prokazatelné nemohou byt preruSeny, proto maji zajisténou primérenou dobu na oddech a
jidlo. Vychovatelky pfiméienou dobu na oddech a jidlo cerpaji v pribéhu odpoledni
¢innosti. Pracovnici no¢ni sluzby ptfimétenou dobu na oddech a jidlo Cerpaji v dob¢€ spanku
déti.

V pripad¢€ potieby pracuji zaméstnanci i na jinych usecich, kde je v pfipad¢ nutnosti toho
tieba a tidi se pfitom piikazem feditelky respektive jeho zastupcem. Vedouci pracovnici
vSech stupnu, feditelka, zastupkyné fteditelky, ekonomka-ucetni, hospodarka, vedouci
jidelny odpovidaji za fizeny usek v plné pravomoci a z toho vyplyvajici pIné odpovédnosti.
Vedeni domova je povinno vést fadnou evidenci pracovni doby (§ 94 ZP). Tato se pak
vyznaci vzdy pii pfichodu a odchodu z prace do EVIXu.



Vnitini fad DD Opava

Piedmét ¢innosti odpovidajici hlavnimu téelu DD:

a)

b)

c)
d)

zajiStovat nezletilé osobé na zdklad¢ rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo
pfedbézném opatieni plné piimé zaopatieni a nahradni vychovnou péci v zajmu
zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélani

poskytovat plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni ustavni
vychovy, pfipravujici se na budouci povolani

zabezpecit stravovani déti

zabezpecit stravovani vlastnim zaméstnanctim

Statutarni organ DD

Statutarnim organem DD je feditelka jmenovana radou kraje. Reditelka jednd jménem DD
navenek samostatné a je odpovédna rad¢ kraje za ¢innost DD. Pfi své Cinnosti je povinna
postupovat v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy, s vnitinimi pravnimi

ptedpisy kraje a jeho vnitinimi organiza¢nimi piedpisy.

Vymezeni majetku predaného DD ziizovatelem

Ziizovatel ptredal do spravy DD nemovity majetek uvedeny v ptiloze €. 1 zfizovaci listiny
¢islo ZL/213/2001 k jeho vlastnimu hospodaiskému vyuziti a rovnéz k plnéni ukolt DD
predal movity majetek podle ¢l. IX odst. 3 vySe uvedené zfizovaci listiny a aktualizace
ziizovaci listiny, kdy posledni je ze dne 14. 6. 2019.

Ridici a poradni organy DD

Vedeni DD tvori:

feditelka, zastupkyné fteditelky - vedouci vychovatelka, ekonomka-tcetni, hospodarka,

SOC. pracovnice

vedeni zajist'uje plynuly provoz DD a vzajemnou spolupraci jednotlivych soucésti DD,
pravidelné se schazi na poradach vedeni 1x za 3 tydny a je o tom veden zapis
pedagogicka rada je poradnim organem feditelky. Jejimi Cleny jsou: zastupkyné feditelky
— vedouci vychovatelka, vychovatelé, socidlni pracovnice, asistent pedagoga

jednani pedagogické rady vede feditelka DD nebo feditelkou povéreny pracovnik

Informac¢ni a komunikaéni systémy DD

Pi#imé komunikacni a informacni systémy tvofi:

porady vedeni svolava reditelka

pedagogické rady svolava feditelka

porady vychovateld svolava vedouci vychovatelka

denni porady vychovatell svolava vedouci vychovatelka nebo feditelka
pracovni porady svolavaji zodpovédni vedouci pracovnici
spolecné porady vSech zamést. DD svolava teditelka nebo zastupkyné feditelky
spoluspréava déti - Détska rada svolava feditelka nebo zastupkyné feditelky
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Vnitini fad DD Opava

Zaznam jednani a pfijatych opatfeni se provadi zpravidla pisemné.

Pokud se feditelka nezcastni jednani, je povinnosti vedouciho pracovnika, ktery poradu
vedl, neprodlené¢ informovat feditelku o prib¢hu jedndni a jeho zavérech a navrzich, které
na jednani vzesly nebo byly navrZeny k realizaci.

Nepiimé komunikacéni a informacni systémy tvofi:

a) povinnd dokumentace dle zdkonnych norem

b) zédznamy z jednani organti DD a jednotlivych tseka

c) pisemné pokyny vedoucich tsekli

d) internet, elektronicka posta a datové schranky (od realizace funkcnosti)

VSsichni pracovnici jsou povinni nafizeni vedoucich pracovnikii respektovat, fidit se jimi a
neprodlené je realizovat, pokud nejsou v rozporu se zakonnymi normami a vnitinimi
ptedpisy DD.

Opravnéni jednat jménem DD

Jménem pravnické osoby Détsky domov a Skolni jidelna, Opava, Rybi trh 14, ptispévkova
organizace jedna ve vSech vécech feditelka DD — statutarni orgén.

V ptipadé dlouhodobé nemoci nebo neptitomnosti feditelky DD jedna jménem pravnické
osoby Détsky domov a Skolni jidelna, Opava, Rybi trh 14, p¥ispévkova organizace
zastupkyné teditelky tj. zastupce statutdrniho organu na zaklad¢ pisemného povéieni,
zmocnéni feditelky DD — plné moci ve smyslu § 9 Zakoniku prace v platném znéni a
ustanoveni § 20, odst. 2, Ob¢anského zékoniku ¢. 40/1964 Sb., v platném znéni.

Jménem pravnické osoby Détsky domov a Skolni jidelna, Opava, Rybi trh 14,
piispévkova organizace dale mohou jednat zaméstnanci DD na zéklad€ povéfeni feditelky
DD pro jednani v dané konkrétni véci.

Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich a zaméstnancti DD

Vedouci zaméstnanci DD jsou odpovédni feditelce DD za urovei organizovani, fizeni a
kontroly prace na svéfeném useku.

Vedouci zaméstnanci DD jsou ve smyslu Zakoniku prace v platném znéni opravnéni a
povinni stanovovat a uklddat pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat praci
zaméstnancu svéfeného tseku, davat jim k tomu tcelu zavazné pokyny.

Vedouci zaméstnanci DD jsou v ramci svéfenych tsekd dédle opravnéni a povinni konat
pravni ukony v pracovné pravnich vztazich a to v rozsahu stanoveném v pracovni néplni
ptislusného vedouciho zaméstnance. Prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanci DD
vyplyvaji z ustanoveni Zakoniku prace v platném znéni a souvisejicich predpist v platném
znéni, ustanoveni Pracovniho fadu pro zaméstnance skol a Skolskych zafizeni v platném
znéni a ujednani vyplyvajicich z pracovné pravnich vztaht. VSichni zaméstnanci DD jsou
povinni dodrZzovat ustanoveni vnitinich ptedpist DD.



Vnitini fad DD Opava

Prava reditelky

Reditelka DD je opravnéna v zajmu Gsp&$né vychovy déti:

a)

b)

d)

g)

h)

)
k)

povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem pobyt mimo
zatizeni (§ 30 zdkona €. 359/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist)

povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou po splnéni povinné Skolni dochéazky
pfechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim
pomérem

zrus$it pobyt podle pismena a) nebo pirechodné ubytovani podle pismena b), jestlize se
dit¢ fadn¢ nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke
zméng divodu, pro néz byl pobyt mimo zatizeni povolen

zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v
zafizeni v pfipad¢ jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé plisobilo na vychovu
deti

byt pfitomna pii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné
podezieni, ze zasilka ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit

zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zatizeni

prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici
vysi kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i
bezpecnost déti; pisemny zapis o pievzeti ovéieny feditelkou, dalS$im odbornym
pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen do osobni dokumentace ditcte

povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo ptechodného ubytovani
podle pismen a) a b) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni a ptechodného
ubytovani bez dozoru

schvalovat opatieni ve vychové podle bodu 5.4 tohoto vnitinitho fadu, navrzena
piislusnym pedagogickym pracovnikem

zastoupit dit¢ v béznych zélezitostech
zadat dit¢ o poskytnuti dokladii o jeho piijmech

nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou;



Vnitini fad DD Opava

Povinnosti Feditelky DD
Reditelka DD je povinna:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

)

k)

p)

seznamit dit¢ s jeho pravy a povinnostmi

oznamit neprodlené organu socidlné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-
li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci

piedat dité podle rozhodnuti organu socidlné-pravni ochrany déti do péce budouciho
osvojitele nebo péstouna

dat prislusnému soudu podnét ke zruseni ustavni vychovy, pominuly-li diivody pro jeji
nafizeni

ptedbézné projednat postup podle pismen c¢) a d) s pfislusSnym orgdnem socialné-pravni
ochrany déti, zakonnymi zéstupci ditéte, ptipadné jinymi osobami odpovédnymi za
vychovu

podat po ptedchozim projednani s pfislusSnym orgdnem socidlné-pravni ochrany déti
prislusnému soudu podnét k prodlouZeni ustavni vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte

podavat informace o ditéti zakonnym zastupcim nebo orgdniim socidlné-pravni
ochrany déti na jejich Zadost

projednat pfedem opatieni zasadni diilezitosti se zakonnymi zastupci ditéte, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatieni; nejsou-li
dosazitelné, navrhnout soudu ustanoveni opatrovnika

informovat v zajmu zaruceni navaznosti péce ptislusny obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti o nadchdzejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6
mésict pred propusténim ditéte

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem

propustit dit¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) zdkona ¢.109/2002 Sb.,
v platném znéni, pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li
v této véci pisemné o jiny postup

uskutec¢iiovat Program rozvoje osobnosti ditéte a zdznamy o jeho plnéni
vydavat a ménit vnitini fad zatizeni
oznamovat bezodkladn¢ ptislusnému diagnostickému ustavu zmény v poctech déti a

podstatné informace o t¢innosti uskutecnovanych soudnich rozhodnuti o tstavni
vychove nebo predbézném opatieni

predat dit¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zékladé¢ dochazi k
propusténi ditéte, nedoslo-li k predani ditéte diive; soucasné t€émto osobam pieda véci,
jez jsou ve vlastnictvi ditéte

informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat zddost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6, zékona ¢.109/2002 Sb., v platném
znéni
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1.4

Vnitini fad DD Opava

Rozhodovani Feditelky DD v oblasti statni spravy

Reditelka zaiizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto

ptipadech:

a) uhrad¢ nakladl na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zdkonnymi zéstupci
ditéte, podle § 2 odst. 7 pism. d) zakona ¢.383/2005 Sb., v platném znéni

b) zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) a c) zdkona
¢.109/2002 Sb., v platném znéni, (bod 1.3.9. pism. a) a b) tohoto vnitiniho fadu)

¢) zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d) zékona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni,
(bod 1.3.9. pism. c) tohoto vnitiniho fadu)

d) vysi prispévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobadm v
zafizenich podle § 27 az 29 zékona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni

Reditelka DD rozhoduje v souladu se spravnim fadem.
Nadtizenym spravnim organem feditelky DD je MORAVSKOSLEZSKY KRAJ
- Krajsky urad.

Odvoléni proti rozhodnuti podle odst. ¢) a d) nema odkladny ucinek.

Charakteristika jednotlivych soucasti DD a jejich ukolu

Vychovny usek DD

Ucelem zafizeni je zajistovat nezletilé osobé ve véku od 4 do 18 let, ptipadné zletilé osobé
do 19 let (dale jen ,,dité*), na zdkladé rozhodnuti soudu o tstavni vychoveé vychové nebo o
pfedbézném opatfeni ndhradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné
vychovy a vzdélavani. Zatizeni spolupracuji s rodinou ditéte a poskytuji ji pomoc pii
zajiStovani zalezitosti tykajicich se ditéte, véetné rodinné terapie a nacviku rodicovskych
a dalSich dovednosti nezbytnych pro vychovu a péci v rodin€. Zatizeni poskytuji podporu
pii ptechodu ditéte do jeho ptivodniho rodinného prostiedi nebo jeho piemisténi do
nahradni rodinné péce.

DD zajistuje naplnéni zakladniho prava kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani
v navaznosti na ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich
svobodach, jimiz je Ceska republika vazana. S ditétem musi byt zachdzeno v zajmu plného
a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potieby osoby jeho véku.

DD poskytuje pé&i rovnéz détem, které nejsou ob&any Ceské republiky a splituji podminky
stanovené zvlastnim zakonem. (§ 2 odst. 2 a 3 zdkona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochran¢ déti, ve znéni zadkona ¢. 72/2001 Sb.) Zatizeni mize na zéklad¢ zadosti poskytovat
plné piimé zaopatieni zletilé nezaopatiené¢ osob& po ukonceni vykonu ustavni vychovy,
pripravujici se na budouci povoléani, nejdéle vSak do véku 26 let, (dale jen "nezaopatiena
osoba"), podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zatizenim nejpozdéji do 1
roku od ukonceni ustavni vychovy.
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Vnitini fad DD Opava

Détem uvedenym je v DD poskytovéano plné piimé zaopatieni a to:

a) stravovani, ubytovani a oSaceni

b) ucebni potieby a pomicky

c) uhrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavani

d) uhrada ndkladi na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana zdkonnymi zastupci
ditéte

e) kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni

f) twhrada ndklad na dopravu do sidla skoly

V dobé, kdy je pobyt v DD pierusen podle § 23 odst. 1 pism. a) zakona ¢.109/2002 Sb.,
tohoto vnitiniho fadu, poskytuji ditéti plné pfimé zaopatteni osoby, u nichz dité pobyva.

V ramci péCe o déti jsou détem v DD zajistovany specifické vychovné a vzd€lavaci
potieby, a to v odstupfiovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné primérene véku

b) samostatné vyzadujici obcasnou kontrolu

c) vyzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu

d) nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

e) vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci
Posouzeni ditéte se provede v soudinnosti s odbornym pracovnikem DDU Bohumin
nejméné jedenkrat v kalendainim roce.

Zakladni organizac¢ni jednotkou v DD je rodinné skupina. Tvofi ji zpravidla nejméné 6
a nejvice 8 déti, zpravidla riizného véku a pohlavi.

Déti jsou povinné si v DD uschovévat cenné véci nebo penize u kmenového vychovatele
ptipadné u feditelky DD v trezoru.

Pokud tak neucini a dojde ke zcizeni uvedenych véci, tak si déti a v plné mife nesou
nasledky samy. Détsky domov nepiejima zddnou zodpovédnost!

DD tvofti 6 rodinnych skupin. V DD je nepfetrzity celoro¢ni provoz, ale dobé prazdnin a
vikendt je v détském domové omezen z divodu poklesu poctu déti pii jejich odjezdu

k rodindm, kdy se rodinné skupiny slucuji.

Provoz DD miize byt do¢asné omezen nebo prerusen jen ze zdvaznych diivoda na zékladé
souhlasu ministerstva a za ptredpokladu, ze péce o déti je fadné zabezpecena.

PéCi o déti je povinen zajistit ziizovatel zatizeni:

Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava, IC: 70890692

V dobé€ prazdnin je mozny omezeny provoz DD za ptedpokladu zajisténi pobytu déti u
zodpoveédnych osob (dle pravidel danych zadkonem ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
piedpist) a v piipadé hromadné rekreace déti mimo DD.

Stravovaci usek DD — §kolni jidelna
Skolni jidelna zabezpeéuje stravovani déti, a vlastnich zaméstnanct DD.
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1.5

Vnitini fad DD Opava

Skolni jidelna zabezpeduje stravovani v souladu s normami zdravé vyzivy, specifickymi
pozadavky vyplyvajicimi ze zdravotniho stavu déti DD a platnymi piedpisy.

Personalni zabezpeceni DD
K plnéni tkold zaméstnava DD pedagogické a nepedagogické pracovniky dle ptislusnych
zakoni a norem.

Pedagogicti pracovnici DD

Pedagogickym pracovnikem DD miiZe byt ten, kdo splituje podminky stanovené zvlaStnim
pravnim ptedpisem zdkonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné
nekterych zakonl. Pedagogicky pracovnik DD musi také spliiovat podminku psychické
zpusobilosti dle zdkona ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Pedagogicti pracovnici vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani
stanovenymi timto VR, zdkonem ¢&.109/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisti, dalsimi
piedpisy a mezinarodnimi smlouvami, jimiz je Ceska republika vazana.

Pedagogicti pracovnici se dale tidi ,,Metodickym pokynem Feditelky DD Opava k
¢innosti uvadéjiciho vychovatele”, ktery je povéfen uvaddénim nové zacinajiciho
pedagoga a ktery je zarovei ptilohou €. 1 Vnitfniho fadu v DD Opava.

Nepedagogicti pracovnici DD

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec DD, ktery vykonava jinou ¢innost
nez ¢innost uvedenou v § 18 zakona ¢.109/2002 Sb., a spliuje kvalifika¢ni predpoklady a
pozadavky stanovené pro vykon povolani zvlastnim pravnim pfedpisem nebo stanovené
zaméstnavatelem.

Nepedagogickym pracovnikem DD miize byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za
umyslny trestny ¢in. Beztthonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestli ne
star§im nez 3 mésice, ktery musi byt predlozen DD pied vznikem pracovnépravniho vztahu.

Vzijemna zastupitelnost zaméstnancit DD
Reditelku DD miZe zastoupit zastupkyné feditelky DD nebo pisemné povéieny
zaméstnanec DD.

Zastupkyni feditelky DD muze zastoupit zaméstnanec pisemné povéeteny feditelkou DD,
v ptipad¢ potieb tykajicich se denniho provozu pak ekonomka-ucetni nebo soc. pracovnice.

Ekonomku - ucletni DD miize zastoupit hospodarka DD nebo pisemné povéfeny
zameéstnanec obeznameny s praci na tseku ucetnictvi DD.

Hospodaiku DD muze zastoupit ekonomka - ti€etni.

Vedouciho $kolni jidelny mtze zastoupit vedouci kuchatka nebo jiny pracovnik seznameny
s agendou Skolni jidelny.

Socialni pracovnici mize zastoupit zastupkyné feditelky nebo ekonomka-ucetni.
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1.6

Vnitini fad DD Opava

Vychovatelé, asistentka pedagoga (dale jen AP) a pracovnici v no¢ni sluzbé se mohou
zastoupit vzajemné nebo zastupem jiného pracovnika spliiujiciho pozadavky pro vykon
dané prace.

Kuchatky se mohou zastoupit vzajemné nebo zastupem jiného pracovnika spliujiciho
pozadavky pro vykon dané prace.

Provozni zaméstnanci se mohou zastoupit vzajemné nebo zastupem jiného pracovnika
spliujiciho pozadavky pro vykon dané prace. Pti kratkodobé neptfitomnosti vedoucich
zaméstnancl poveéiuje jejich zastupovanim vyse uvedené zaméstnance feditelka DD. Pti
jejich dlouhodobé neptitomnosti zajist'uje feditelka DD zastup.

Pii kratkodobé nepfitomnosti ostatnich zaméstnanci povéfuji jejich zastupovanim na
zéaklad¢ konstatované zastupitelnosti vedouci zaméstnanci. Pii dlouhodobé nepfitomnosti
ostatnich zaméstnancti zajiStuje feditelka ve spolupraci s vedoucimi zaméstnanci DD
zastup nepiitomnych zaméstnanct.

Piedavani a prejimani pracovnich funkei

Povinnosti vedoucich i ostatnich zaméstnancii souvisejici se skoncenim pracovniho
pomeéru jsou uvedeny v ¢lanku 5 Pracovniho fadu pro zaméstnance Skol a Skolskych
zafizeni v platném znéni. Vedouci zaméstnanci DD pted skoncenim pracovniho poméru
predavaji svou funkci protokolarné feditelce DD, rovnéZ ji pfi uzavieni pracovniho poméru
(jmenovanim) protokolarné ptejimaji.

Ostatni zaméstnanci DD se pii skonceni pracovniho poméru fidi vyse uvedenym ¢l 5
Pracovniho tadu, odst. 1, svou pracovni funkci pfedavaji vedoucimu zaméstnanci soucasti
DD, v niz byli zatazeni. VySe uvedené postupy se zachovavaji také v piipadech, kdy
zaméstnanci DD ptedpokladaji svou dlouhodobou nepfitomnost v zaméstnani a jsou
schopni svou pracovni funkci pfedat napt. pied dlouhodobym Ié¢enim, mateiskou
dovolenou apod.

Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Opatieni zasadni dileZzitosti

Opatieni zasadni dulezitosti je v nasledujicich bodech zpracovano dle ,,Metodického
pokynu k postupu Skolskych zafizeni pro vykon tstavni vychovy a ochranné vychovy pfi
opateni zasadni dileZitosti — Metodicky pokyn MSMT ze dne 13. unora 2003, ¢&,j.
32 608/02-24. Reditelka DD piedem projednd opatieni zasadni dilleZitosti s osobami
odpovédnymi za vychovu ditéte, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je
informovat o provedeném opatieni. Nejsou-li dosazitelné, je feditelka povinen navrhnout
soudu opatrovnika.

Jako opatfenimi zasadni dilezitosti jsou zejména rozhodnuti o budouci profesni orientaci
ditste, lékaiské zakroky, hospitalizace. Reditelka DD piedem projedna s osobami
odpovédnymi za vychovu moznosti ptipravy ditéte na budouci povolani s ptihlédnutim
k nabidce u€ebnich a studijnich obori a k zajmu ditéte.
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Vnitini fad DD Opava

V piipad¢ neakutnich lékatskych zakrokt feditelka DD ptedem v dostatecné lhité
informuje osoby odpovédné za vychovu o chystaném opatieni. Reditelka informuje
téhotnou divku o moznostech péce o dité po porodu v ramci vykonu ustavni vychovy ve
Skolskych zatizenich (umisténi do oddéleni nebo zafizeni pro nezletilé matky s détmi).
Reditelka nabidne divce poradenskou pomoc odborného vychovného pracovnika
v zafizeni, popfipad¢ ji umozni vyuzit poradenskych sluzeb mimo zafizeni. V ptipadé
zadosti divky o pferuseni téhotenstvi feditelka bezodkladné pisemné informuje osoby
odpovédné za vychovu tak, aby tyto osoby jesté pred provedenim lékatrského zakroku mély
moznost s divkou hovofit. Zaroven informuje o situaci piislusny orgén socialn¢ pravni
ochrany déti. Jedna-li se o divku mladsi 16 let, je k provedeni zakroku nezbytny souhlas
osob odpovédnych za vychovu (zdkon ¢.66/1986 Sb., o umélém preruseni t€hotenstvi)
pfipadné souhlas soudem ustanoveného opatrovnika, nejsou-li tyto osoby dosazitelné
(zakon ¢.109/2002 Sb., § 37, odst. 3 zakona ¢.94/1963 Sb., o roding¢).

Akutni lékarsky zakrok nebo hospitace ditéte

Socialni pracovnice v pfipadé akutniho Iékaiského zakroku nebo hospitalizace ditéte
informuje neprodlené¢ pisemné osoby odpovédné za vychovu ditéte. Pokud byli rodice
informovani neprodlené¢ telefonicky, soc. pracovnice DD vyhotovi v tomto ptipad¢ zdznam
o telefonickém rozhovoru, ktery zalozi v osobnim spise ditéte. Pfi nejblizsi prilezitosti
necha predmétny zaznam podepsat osobou odpovédnou za vychovu.

Informace o ditéti

Osoby odpovédné za vychovu maji pravo na informace o ditéti, a to na zékladé své zadosti.
Osoby odpovédné za vychovu podavaji zadosti pisemné na adresu DD. Vzhledem k
ustanovenim zakona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajii a o zméné nckterych
zékont, se informace o ditéti predavaji v prostorach DD. Telefonické informace jsou
povoleny pouze ve vyjimecnych piipadech, kdy je zfejmé, ze druhym ucastnikem hovoru
je opravdu opravnénd osoba odpovédna za vychovu ditéte. Bézné informace o chovani
ditéte nebo projednani Programu rozvoje osobnosti ditéte je mozné s vychovateli RS pfi
osobnim pfebirani nebo piedavani ditéte v DD.

Evidence kontaktii déti s osobami odpovédnymi za vychovu

Evidenci kontaktli déti s osobami odpovédnymi za vychovu vedou vychovatelé ptislusné
RS pribézné v Programu rozvoje osobnosti ditéte. Navstévy a kontakty ditéte osobami
odpovédnymi za vychovu zapisuje vychovatel/ka do zalozky navstév v programu EVIX.

Vyftizovani socidlnich zaleZitosti déti DD, prispévky na ihradu péce a ostatni platby
osob odpovédnych za vychovu

Socialni zalezitosti déti, ptispévky na thradu péce a ostatni platby osob odpovédnych za
vychovu vytizuje pribézné socialni pracovnice DD, Gcetni evidenci zajist'uje ucetni DD.
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Zajistovani pobyti déti mimo DD

Pobyty déti mimo DD zhlediska uplnosti potfebnych dokumentid dle ptisluSnych
zdkonnych norem zajiStuje pribézn€ sociadlni pracovnice DD ve spolupréci
s kompetentnimi orgdny. Socialni pracovnice zabezpecuje vSechny typy pobyti mimo DD:
napi. pobyty v rodinach, v piedpéstounské péci apod. Zadatelé o pobyt ditéte v rodiné musi
svou zadost piedlozit DD nejméné 14 dnii pfedem (nebo kratsi), aby se ve spolupraci
s danym OSPODem vse vcas zajistilo.
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Vnitini fad DD Opava

Postup pfi prijimani, pfemistovani a propousténi déti

Vymezeni odpovédnosti pracovniku DD

Pfijimani déti do DD

Do DD se pfijimaji déti na zaklad¢ rozhodnuti ptislusného soudu. OSPOD predava
s dité¢tem umistovanym nebo pfemistovanym pravomocné rozhodnuti soudu, Skolni
dokumentaci véetné posledniho vysvédceni a navrhu klasifikace za dobu pobytu ve

Skolském zatizeni, osobni véci ditéte, bezinfekcnost a dalsi dokumentaci podle § 5, odst. 5
zakona ¢.109/2002 Sb.

Sourozenci se zarazuji do jedné RS, vyjimecné je mozné zatadit je do jinych rodinnych
skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich, ale také ze zdravotnich diivodi. Na zakladé
pisemného 1ékaiského doporuceni 1ze sourozence rozdélit na jinou RS tehdy, kdy nékteré
znich mé Iékafi diagnostikovanou psychiatrickou poruchu, kterd by mohla vést az
k ohroZeni ostatnich sourozenct. Doporuceni lékafe musi byt vzdy uloZeno v osobni
dokumentaci ditéte.

Socialni pracovnice DD dle svych moznosti se snazi zajistit co nejvic objektivnich
o jeho zdravotnim stavu, stavu Skolni dochézky a dalsi jako napt. volba ciziho jazyka,
plavec — neplavec, zajmové aktivity atd. Tyto informace slouzi socidlni pracovnici k
zajisténi nastupu ditéte do pfislusné Skoly a zastupkyni feditelky pro optimalni urceni
vhodné RS pro dané dit¢.

VSsichni pracovnici v ramci svych kompetenci zajist'uji ptichod ditéte tak, aby byl co
nejvice omezen stres spojeny se zménou prostiedi. Pracovnici se pii piijimani déti do
détského domova tidi timto adaptaénim procesem:

Adaptacni proces v prijimani novych déti v DD v Opavé

Adaptace je proces, pii némz se Clovék piizpusobuje vnéjSim podminkam a dalSim
faktortim, které jsou dany v prostiedi budouciho formovani osobnosti ¢lovéka - ditéte.
Adaptacnimu procesu v naSem zafizeni je vénovana mimofadna pozornost. Od prvnich
okamzikt, kdy ptichazi do DD v Opavé nové dité, maji vSichni zaméstnanci na zieteli, ze
jde o zalezitost nesmirng citlivou a pro samotn¢ dit¢ velmi zasadni a pro Zivot rozhodujici.
Pted ptichodem nového ditéte je vedeni DD informovano socialni pracovnici OSPODu o
divodech umisténi ditéte v DD. Vedeni domova po zvazeni vSech informaci i s ohledem
na vek ditéte pak divku €i chlapce pfid€li na konkrétni rodinnou skupinu. Vzdy a zasadné
zafazujeme sourozence na stejnou rodinnou skupinu, nejlépe i na stejny pokoj.
Uvédomujeme si, ze pravé sourozenecké vztahy jsou pozitivnim pojitkem pro né v tak
zé4sadni zivotni situaci. Pouze ve zcela vyjimecnych ptipadech, kdy je kapacita jednotlivych
rodinnych skupin naplnéna, mize dojit k umisténi déti na rozdilné RS (pouze v ptipadé, ze
jde o pocetnéjsi skupinu sourozencit). Vzdy je vSak umoznéno t€émto détem kdykoliv spolu
byt a vzajemné se na jednotlivych rodinnych skupindch navstévovat.
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Po ptevzeti ditéte socidlni pracovnici DD, vzdy ptatelsky s détmi hovoti feditelka domova,
v piipad¢€ jeji nepfitomnosti zastupkyné feditelky. VSichni z vedeni DD nové divce ¢i
chlapci vénuji na uvitanou drobny a zaroven potésujici darek napt. hracky, psaci potieby,
biZzuterii nebo sladkosti.

Po tvodnim pfijeti ditéte do zafizeni je pfedano asistentce pedagoga pod vedenim vedouci
vychovatelky, kterd zajiStuje zdravotni a hygienické vysetieni. V zavéru pfijimaciho
procesu si nové dité prebird jeho kmenova vychovatelka a ptichdzi na ,,svou rodinnou
skupinu. Dité je v prvni okamzik na RS sezndmeno jak s danym vychovatelem RS, tak i s
détmi RS a posléze se vSemi détmi a vychovateli na RS i dalSimi prostory v DD (jidelna,
posilovna, kancelate atd.). V den pfijeti nového ditéte jsou vSechny déti na ptislusné RS o
jeho umisténi pfedem informovany. Snahou vychovateli je, aby pfijeti od déti na skupiné

.......

delsi dobu a od prvnich okamzikl adaptace mu kamaradsky pomahali.

Nasledujici den je nové ditéte za doprovodu socidlni pracovnice doprovazeno do
ptislusného piedskolniho ¢i Skolniho zafizeni a sezndmeno tak s novym prostfedim Skoly,
vedenim a vyucujicimi. Je-li nové dit¢ mladsi 9 let, je denn€ doprovazeno do Skoly i ze
Skoly konkrétnim zaméstnancem DD. Pokud je dité star$i a nedokaZze se orientovat v novém
prostiedi, mé rovnéz zajistén docasny doprovod do 1 ze Skoly.

Ke snaz§imu adapta¢nimu procesu u déti predskolniho véku a k piekonani vyrazné zmény
v jeho novém prostiedi jim pomahaji vychovatelé predevsim vlidnym slovem, vhodnou
motivaci, pochopenim a citlivosti v jednani. Vedeni DD darazné db4, aby tety a strejdové
se svymi détmi co nejvice hovofili, snazili se ziskat jejich divéru, a aby si neustéale
uvédomovali, ze jde z hlediska ditéte o véc nesmirné zasadni a osudovou.

U starsich déti, které do DD prichazeji, klademe diraz na kamaradské prijeti a dbame na
vetsi soukromi ditéte. V nutnych piipadech upravujeme i denni rezim, aby jim bylo
umoznéno v piipad¢ potteby studovat i po vecerce apod. nebo Ize ze studijnich davodi
umistit dité¢ na pokoj samostatné.

V prvnich dnech pobytu novych déti v DD jsou vychovateli seznamovany na svych
rodinnych skupinéch s konkrétnim zptisobem bézného zivota v rodinné skupin€ a v DD.

Rovnéz jsou seznamovany s Organizacnim a Vnitinim fadem DD, ve kterém dle zédkona €.
109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisii, jsou ukotvena prava a povinnosti déti, dale
rezim dne, vychovna opatfeni, osobni vychazky, kapesné, bezpecnost a ochrana zdravi,
prevence rizikovych forem chovani a zajmova ¢innost v DD 1 mimo néj, do které se po ¢ase
muze dit¢ zapojit.

Postupné je dit¢ sezndmeno se vSemi zaméstnanci a to jak pedagogickymi, tak i
nepedagogickymi a dal§imi nélezitostmi, které se tykaji jejich Zivota v détském domove.

Na pravidelnych poradach vedeni a pedagogickych radach pak vyhodnocujeme konkrétni
adaptacni proces u jednotlivych déti, a pokud je to zapotiebi, pfijimame i piipadnd opatieni.
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Piemisténi déti do jiného zarizeni
Premistit dité do jiného zafizeni pro vykon ustavni a ochranné vychovy mize jen soud na

zéaklad¢ navrhu zakonného zéastupce nebo navrhu OSPOD ¢i podnétu DD po predchozi
domluvé s diagnostickym tstavem, ktery pisemné potvrdi rezervaci mista.

Nepfrijeti déti do DD

Do DD se nepiijimaji déti, které trpi nemoci v akutnim stadiu, véetné akutni intoxikace,
vyzadujici podle stanoviska lékafe odbornou zdravotni péci, které¢ jsou bacilonosi¢i a
kterym bylo uloZzeno karanténni opatieni.

Odpovédnost jednotlivych pracovnikii DD

K pfijeti, pfemisténi a propousténi ditéte do a z DD je odpovédnou osobou vzdy feditelka
DD. Pii pfijeti, pfemisténi a propousténi ditéte jsou dle moznosti pfitomni zastupkyné
feditelky - vedouci vychovatelka, socialni pracovnice, asistent pedagoga, vychovatel
piislusné rodinné skupiny. Dokumentaci o ditéti spravuje socialni pracovnice. Socialni
pracovnice zabezpeci zaloZeni centralniho spisu ditéte, zapsani osobnich dat do programu
EVIX. Dokumenty potiebné k praci vychovateli RS, do které je dit¢ zatazeno, ofoti a
predd je odpovédnému pedagogickému pracovnikovi. Obdobné postupuje v ptipadé
materidlti potiebnych pro praci détského 1€kare.

V piipadech pfemisténi nebo propousténi déti je socidlni pracovnice zodpovédna za
pripravu potfebné dokumentace. Po uskute¢néni premisténi nebo propusténi ditéte pripravi
dokumentaci k archivaci dle pfislusnych norem. Socidlni pracovnice projedna a zafidi
umisténi ditéte v prislusném predskolnim nebo Skolském zatizeni. Konecné rozhodnuti
o zatazeni ditéte dodané rodinné skupiny je pIn€ v kompetenci feditelky DD.

Socialni pracovnice ozndmi pfijeti pisemné do 3 pracovnich dnl od pfijeti ditéte do DD
prislusnému soudu, organu socialn¢ pravni ochrany ditéte a osobam odpovédnym za
vychovu. DDU oznami pfijeti ditdte do 24 hodin od pfijeti. Osobam odpovédnym za
vychovu navic sd€li zdkladni informace o DD, organizaci navstév, prispévek na uhradu
péce poskytované détem a nezaopatienym osobdm v zafizenich (déale jen "ptispévek"),
kontaktech na DD, jejich pravech a povinnostech apod.

Zameéstnanci DD nesmi podavat informace osobam, které nejsou opravnéné tyto informace
prijimat. V pfipad¢ nedostupnosti feditelky DD je opravnén podavat obecné informace o
détském domové jen zastupkyni feditelky.

Zaméstnanci mohou podavat informace prostfednictvim telefonu pouze v ptipadé, ze jde o
informace, na které se nevztahuji zdkony o ochran€ osobnich dat a jsou-li si jisti totoZnosti
pfijemce pozadovanych informaci. Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat ml¢enlivost o
datech a skute¢nostech z DD i po skonceni pracovniho pom¢éru.
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Zaméstnanci vzdy a neustdle dbaji na dobré jméno Détského domova v Opavé. VSichni
zaméstnanci DD jsou povinni neprodlené pisemné ohlésit feditelce DD prostfednictvim
svého piimo nadfizeného vSechny okolnosti ohrozujici chod DD, dobré jméno DD, déti
nebo zaméstnance DD. Pfi ochrané osobnich dat a Gdaji se fidi zaméstnanci pfislusnymi
zakonnymi normami a instrukcemi.

Propousténi déti z DD
Reditelka DD ukonéi pobyt ditéte v DD:
a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani

c) dosadhne-li véku 18 let a vice, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v
zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci

e) nebylo-li soudem prodlouzeno predbézné opatieni dle § 76 o.s.f. ve stanovené lhtite

Socialni pracovnice DD po umisténi ditéte do DD na zakladé ptedbézného opatieni zajisti
pisemnym dotazem pisemnou informaci z ptislusného soudu, zda bylo zahajeno soudni
fizeni o Ustavni vychov¢, a to nejpozdéji 5 dni pfed vyprSenim platnosti pfedbézného
opatfeni. Socialni pracovnice DD o nadchézejicim propusténi ditéte informuje ptisluSny
orgédn socialné pravni ochrany déti v misté trvalého bydlisté, a to v terminu nejméné 6
meésict pied propusténim ditéte z DD.

Reditelka DD dité mladsi 18-ti let pfedava osobam odpovédnym za vychovu nebo jinym
osobam uvedenym v rozhodnuti soudu, na jehoz zaklad€¢ dochézi k propusténi ditéte,
nedoslo-li k predani ditéte diive, soucasné témto osobam preda véci, jez jsou ve vlastnictvi
ditéte. Pfi propousténi ditéte z DD pteda feditelka, zastupkyné feditelky nebo socialni
pracovnice DD zletilé osobé opoustéjici domov, nebo osobé odpovédné za vychovu ditéte,
nasledujici dokumenty:

a) rodny list ditcte

b) osobni doklady ditéte (obCansky prukaz, cestovni pas, doklady o obCanstvi apod.)

c) Skolni vysvédCeni a doklady o vzdélani

d) prikaz pojisténce zdravotni pojistovny, ockovaci prukaz

e) jiné dokumenty zasadni dulezitosti pro dité

f) vlastni oSaceni a obuv, eventualn¢ oSaceni a obuv svéfené ditéti DD do uzivani

g) osobni véci ditéte

h) vkladni kniZku (pokud ji ma dité v DD)

1) vécnou pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek
Osobni a dalsi uvedené doklady se piedavaji na zakladé pisemného protokolu o piedani a
pievzeti mezi DD a ditétem po dosazeni zletilosti nebo zdkonnym zastupcem ditéte pred

dosazenim zletilosti.
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Vkladni knizka, vécna pomoc nebo jednordzovy penézity ptispévek se predavaji ditéti na
zéaklad¢ pisemného protokolu o pfedani a pievzeti mezi DD a ditétem s podpisem ditéte,
hospodarky a feditelky, pokud dité odchazi z DD po dosazeni zletilosti.

V ptipade, ze dité odchazi z DD pred dosazenim zletilosti, predava se vkladni knizka
zédkonnému zastupci ditéte na zédkladeé pisemného protokolu o ptedani a prevzeti mezi DD
a zékonnym zastupcem ditéte s podpisem zdkonného zastupce, hospodaiky a feditelky.

OsSaceni a obuv, které¢ ma dit¢ v uzivani ke dni propusténi, se predavaji na zaklade¢ potvrzeni
o pfevzeti na Satnich listech ditéte zletilym ditétem, které z DD odchdzi po ukonceni ustavni
vychovy nebo smlouvy o prodlouzeném pobytu v DD.

Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi
Obecné body spoluprace

DD v ramci plnéni hlavniho tcelu a predmétu:

a) da ptislusSnému soudu podnét ke zruseni ustavni vychovy, pominuly-li diivody pro
jeji natizeni

b) piedbeézné projedna postup s prisluSnym méstskym ¢i obecnim tfadem a osobami
odpovédnymi za vychovu

c) preda dit¢ podle rozhodnuti organu socialné-pravni ochrany déti do péce budouciho
osvojitele nebo péstouna

d) poda po ptedchozim projedndni s ptisluSnym orgadnem socialné-pravni ochrany déti
prislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy, vyzaduje-li to zajem
ditéte

e) poda informace o ditéti zdkonnym zastupclim nebo organiim socidlné-pravni
ochrany déti na jejich Zadost

f) navrhne soudu ustanoveni opatrovnika v pfipadé, Ze je nutné projednat predem
opatfeni zasadni dileZitosti s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, nejsou-li
dosazitelné, a hrozi-li nebezpeci z prodleni

g) informuje vzajmu zaruceni navaznosti péce piislusny obecni ufad obce s
rozSitenou pusobnosti o nadchéazejicim propusténi ditéte z DD, a to v terminu
nejméné 6 mesicti pred propusténim ditéte

h) umozni ditéti, které ma byt propusténo z DD z divodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem

1) propusti dit€¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) a b), zdkona ¢.109/2002 Sb.,
pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci
pisemné o jiny postup

j) oznamuje bezodkladné DDU zmény v poétech déti a podstatné informace o
ucinnosti uskute¢iiovanych soudnich rozhodnuti o ustavni vychové nebo
piedbézném opatieni

21



Vnitini fad DD Opava

k) oznamuje neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte,
jsou-li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci

1) pteda dit€ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v DD osobam odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zaklad¢ dochazi k
propusténi ditéte, nedoslo-li k pfedani ditéte diive; soucasné t€émto osobam preda
véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte

Konkrétni podobu zprav pro kompetentni orgény a instituce zpravidla vypracovava na
zakladé¢ hodnoceni zodpovédnych pedagogickych pracovnikld socidlni pracovnice.
Vypracovanou zpravu podepsanou zodpovédnym pedagogickym pracovnikem rodinné
skupiny pieda feditelka ke schvaleni. Kone¢nou podobu zpravy schvaluje feditelka DD.
Tim neni dotena pravomoc feditelky vypracovat zpravu samostatné.

Vykon dozoru statniho zastupitelstvi

DD umoziuje vykon dozoru statniho zastupitelstvi nad dodrzovanim prévnich predpist pii
vykonu ustavni vychovy v DD. Kontrolu provadi povéfeny statni zastupce statniho
zastupitelstvi, v jehoz obvodu se DD nachazi.

Pti vykonu dozoru je statni zastupce opravnén:

a) vstupovat v kteroukoliv dobu do DD

b) nahlizet do povinné dokumentace vedené DD

¢) hovoftit s détmi bez pfitomnosti jinych osob

d) zadat od zamé&stnanct zatizeni a dalSich osob podilejicich se na péci o déti potfebna
vysvétleni

e) podavat soudu navrh na zruSeni nafizené Gstavni vychovy, poptipadé podavat navrh
na uloZeni ochranné vychovy détem umisténym v DD na zaklad¢ natizené istavni
vychovy

f) provétovat, zda rozhodnuti a postupy teditelky DD odpovidaji zékontim a jinym
pravnim piedpisim

g) vydavat prikazy k piijeti opatieni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho
pravnim piedpisim

h) nafidit, aby dité, které je v DD nezdkonn¢, bylo po oznameni orgénu socialné-
pravni ochrany déti bezodkladné propusténo

DD je povinen piikazy statniho zastupce bez odkladu provést.

Dozorem statniho zastupitelstvi podle tohoto paragrafu neni dotena plisobnost organt
socidlné-pravni ochrany déti podle zvlastniho pravniho ptedpisu (zédkon ¢.359/1999 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpish).
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2.3 Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Vécna pomoc ditéti nebo jednorazovy penézity prispévek

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zatizeni z diivodli dosazeni zletilosti, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani nebo dosahne-li véku 19 let, byla-
li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni
pripravy na povolani, se podle jeho skutecné potifeby v dobé& propousténi poskytne vécna
pomoc nebo jednordzovy penézity prispévek v hodnoté nejvyse 25.000 K¢.

Formu vécné pomoci nebo vysi jednorazového finanéniho ptispévku ditéti dle nize
uvedenych kritérii navrhuji vychovatelé piislusné rodinné skupiny, piipadné uzsi vedeni
détského domova (vedouci vychovatelka, hospodéika a socialni pracovnice). O konecné
form¢ vécné pomoci nebo vysi jednorazového penézitého piispeévku rozhoduje feditelka
zatizenti.

Kritéria pro obdrZeni jednorazového penézitého prispévku:

1. délka pobytu ditéte v DD

2. ukoncené — neukoncené vzdélani

3. aktivni ptistup k osamostatnéni se pfed pldnovanym odchodem, zajistovani vlastnich
brigad, feSeni bytové situace ve spolupraci s DD, OSPODem

4. dodrzovani VR, pfistup k zaméstnanctm, piistup k vlastnimu zdravi a osobnimu
rozvoji

5. jiné okolnosti napft. reprezentace DD, zapojeni do projekta

lrok |2roky |3roky |4roky |5 let 6 let 7 let 8 let 9 let 10 let

500,- 1.000,- | 1,500,- | 2.000,- | 2.500,- | 3.000,- | 3.500,- | 4.000,- | 4.500,- | 5.000,-

500,- 1.000,- | 1,500,- | 2.000,- | 2.500,- | 3.000,- | 3.500,- | 4.000,- | 4.500,- | 5.000,-

500,- 1.000,- | 1,500,- | 2.000,- | 2.500,- | 3.000,- | 3.500,- | 4.000,- | 4.500,- | 5.000,-

500,- 1.000,- | 1,500,- | 2.000,- | 2.500,- | 3.000,- | 3.500,- | 4.000,- | 4.500,- | 5.000,-

500,- 1.000,- | 1,500,- | 2.000,- | 2.500,- | 3.000,- | 3.500,- | 4.000,- | 4.500,- | 5.000,-

2.500 |5.000 |7.500 | 10.000 |12.500 | 15.000 |17.500 |20.000 |22.500 |25.000

Poradenska pomoc ditéti

Ditéti se ve spolupraci s organem socidlné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska
pomoc se zajisténim bydleni a prace, a dale je ditcéti i po opusténi zafizeni poskytovana
poradenska pomoc pii feSeni tizivych zivotnich situaci.
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Postup v pripadé doéasného omezeni poskytovani pécée v zafizeni

Reditelka mize povolit pobyt ditéte mimo zafizeni za podminek, stanovenych zvlastnim
piedpisem — jen po predchozim pisemném souhlasu OSPOD pftislusného ttadu - u rodict,
popftipad¢ jinych fyzickych osob.

O pobyt ditéte mimo zafizeni musi pozadat rodi¢, poptipad¢ jina fyzicka osoba, détsky
domov pisemng.

Dité je vedeno jako fyzicky nepfitomné, ale i nadéale ve stavu DD.

Rodi¢tim jsou pfi prevzeti ditéte predany informace o ditéti — zdravotni stav, objednané
l1ékarske prohlidky a kontroly, pfedany Iéky.

Za dobu nepfitomnosti v DD neni ¢tovan rodi¢iim piispévek na uhradu nakladi - dle poctu
neptitomnych dnt a pokud ma rodi¢, poptipad¢ jiny fyzicka osoba, dit€¢ v péci plny pocet
dni v mésici, jsou mu vyplaceny ptidavky na déti.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD

3.1 Obecné body organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD

Reditelka DD je povinen uskute&iiovat Program rozvoje osobnosti ditéte a zdznamy o jeho
plnéni. K zabezpeceni vySe uvedené¢ho organizuje, fidi, tikoluje a kontroluje jednotlivé
pracovniky DD dle jejich pracovniho zafazeni a kompetenci. Ve vybranych oblastech miize
feditelka DD ptevést vykon kontroly na pfimé nadiizené jednotlivych tseku.

Organizace vychovné vzdélavacich Cinnosti v DD se fidi individualnimi potfebami déti a
na zakladé dodrzovani psychohygienickych zasad dle vékovych kategorii déti. DD pro tyto
ukoly vyuziva vSech prostor DD a dostupnych moznosti danych rozpoctem DD.

3.2 Organizace vychovnych c¢innosti

DD zabezpecuje piipravu déti pro vykon povolani vytvarenim piiznivych podminek pro
studium déti na Skolach, pomoci pfi volb& povolani a pomoci pii sjednavani ucebnich a
pracovnich poméri.

Nezletilé déti DD, které vzhledem ke stupni narusenosti nebo stupni mentalniho postizeni
neuzaviely pracovni nebo ucebni pomér, nebo které nestuduji, si osvojuji pracovni navyky
produktivni ¢innosti v DD v rozsahu, ktery vymezi feditelka DD.

Pii piipravé individudlnich vychovnych postupti vychdzi pracovnici DD z anamnézy
dosavadniho vyvoje ditéte. Pfi stanoveni vychovného planu vychazeji z prognézy uvedené
v odbornych zpravach. V zdjmu uspé$né vychovy déti je feditelka DD opravnén
rozhodnout a vyuzit v§ech vychovnych opatieni dle zdkona ¢.109/2002 Sb.

Podklady pro tato rozhodnuti shromazd'uje socidlni pracovnice na zaklad¢ pisemného
upozornéni zodpovédnych pracovnikii a jinych kompetentnich organti. V ptipadé
bezprostiedniho ohrozeni déti musi dle jednotlivych bodii postupovat zastupkyné feditelky,
socialni pracovnice, vychovni pracovnici. O duvodu svého rozhodnuti informuji

neprodlené pisemné feditelku DD prostifednictvim ptimych nadtizenych osob.
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V DD se zabezpecuje péce, kterou by détem méli poskytnout rodi¢e nebo osoby odpovédné
za vychovu. Cilem vychovy déti v DD je jedinec s vysokou schopnosti sociability a
schopnosti zajistit vytvofeni plnohodnotné rodiny.

V ptipadé¢ poskytované psychoterapeutické péce v DD, kterou zajiStuje externi odbornik v
terapeutické mistnosti, nese vychovatel plnou odpovédnost za dit€¢ az do okamziku jeho
osobniho pfedani psychoterapeutce. Po ukonceni terapie prebira vychovatelka opét plnou
odpovédnost za dité pfi jeho osobnim ptevzeti od psychoterapeutky. V konkrétnim case
psychologické péce zodpovida za dité psycholog.

Organizace vzdélavani déti

Déti dochazeji do MS, ZS a SS, které nejsou souéasti détského domova.
Pti zatazovani déti berou zodpovédni pracovnici DD v uvahu spadové oblasti DD, z4jem a
rozumové schopnosti ditéte. Pracovnici DD jsou ndpomocni détem pii vybéru vhodného
oboru nebo Skoly a dalSi profesni orientaci. Konkrétni ptipady fesi feditelka DD ve
spolupraci se zastupkyni feditelky, socialni pracovnici a vychovateli RS.

Vzdélavani déti, zakt a studentli se specidlnimi vzdélavacimi potfebami dle zakona
€.561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vysSim odborném a jiném vzd¢lavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpisii, se uskutecituje dle §16 Podpora vzdélavani
déti, zakt a studentdl se specialnimi vzd&lavacimi potiebami, viz Skolni vzdé&lavaci
program v DD Opava (podkapitola 3.10).

Organizace zdajmovych ¢innosti

DD upfednostituje zajmové aktivity organizované mimo DD dle pfani a z4jmu ditéte.
Ptihlizi také krozpoCtovym moznostem DD. Zajmové cCinnosti mimo DD jsou
organizovany spolecenskymi institucemi, stfediskem volného ¢asu, sportovnimi kluby,
zéakladnimi Skolami apod. napf.:

a) sportovni hry - atletika, fotbal

b) ELIM Opava, EUROTOPIA Opava

¢) SVC Opava, dale SVC poiadajici tabory pro déti — Bruntal, Krnov, Kravaie atd.
d) ZUS — obor kytara

e) ZS —nabizené krouzky dle zajmu déti

V ramci vychovné vzdélavaci ¢innosti pod vedenim zaméstnancii se déti vénuji
z4jmovym ¢innostem s vytvarnym, sportovnim a technickym zamétenim.
K z4jmové Cinnosti déti vyuzivaji tyto prostory a vybaveni DD:

a) posilovaci mistnost a sauna, viceucelova mistnost, détsky klub
b) pocitacova sit, sportovni sklad, sklad kol, technicka dilna, vytvarna dilna
c) venkovni détsky bazén, sklenik a zahrada DD, htisté na dvote DD
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Systém prevence rizikovych forem chovani

V DD pracuje preventivni tym ve slozeni:

reditelka, zastupkyné feditelky - metodik prevence

Reditelka v détském domové povétuje pInénim tkolt v oblasti prevence rizikovych forem
chovani metodika prevence, ktery:

a)

b)

c)

d)

2

h)

vychazi ze Skolni preventivni strategie a koordinuje piipravu Minimélniho
preventivniho programu a jeho zavadéni v DD podle aktuélnich potieb a podminek
program inovuje, podili se na jeho realizaci a vyhodnocuje jeho u¢innost

odborné a metodicky pomahd vychovatelim DD pti zavadéni etické a prévni
vychovy, vychovy ke zdravému Zivotnimu stylu a jinych oblasti preventivni
vychovy vhodnou formou do ¢innosti skupin

poskytuje vychovateliim a ostatnim pracovnikiim DD odborné informace z oblasti
prevence, pravidelné je informuje o vhodnych preventivnich aktivitach potadanych
jinymi odbornymi zatizenimi

navrhuje vhodné odborné a metodické materidly a pomulcky pro realizaci
Minimalniho preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit DD
sleduje ve spolupraci s dal§imi pracovniky DD vznik a projevy rizikovych forem
chovéni a navrhuje cilena opatfeni k véasnému odhalovani téchto rizik a k feSeni
vzniklych problémi

spolupracuje ptedevSim s oblastnim metodikem preventivnich aktivit, popf.
krajskym metodikem prevence a koordinatorem prevence DDU, G¢astni se porad
organizovanych témito pracovniky a zjiStuje pienos zasadnich informaci z jejich
obsahu

spolupracuje na zakladé povéreni feditelky DD se Skolskymi a dal§imi krizovymi,
poradenskymi a preventivnimi zafizenimi, se zatizenimi realizujicimi vzdélavani v
prevenci a s institucemi zajist'ujicimi socidlné pravni ochranu déti

zpracovava podklady pro informace o Minimalnim preventivnim programu a ten
pak plni vychovatelé pod jeho vedenim

26



4.1

4.2

Vnitini fad DD Opava

Organizace péce o déti v DD

Zarazeni déti do rodinnych skupin

V ramci péce o déti jsou jim zajiStovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby a to
v odstupfiovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné primérené véku

b) samostatné vyZadujici ob¢asnou kontrolu

¢) vyZzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu

d) nesamostatné vyZadujici stalé vedeni i kontrolu

e) vyZadujici soustavnou intenzivni individualni péci

Posouzeni ditéte podle vySe uvedeného bodu 4.1 se realizuje v soucinnosti s odbornym
pracovnikem DDU dle zakona ¢.109/2002 Sb., nejméné jedenkrat v kalendainim roce.

Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v jedné z celkové Sesti rodinnych skupin v DD. Kazd4 RS disponuje
kuchynkou, obyvacim pokojem, détskymi pokoji a socidlnim zafizenim pro chlapce a
dévcata zvlast. Kuchynky jsou plné€ piizptisobeny k ptiprave jidel napt. vateni, peCeni atd.
Pokoje déti jsou dvoullizkové, ve vyjimeéném piipadé tiilizkové (pro piipadné
sourozence).

Zletilé nezaopatiené osoby umisténé v DD na zakladé¢ ,,Smlouvy s DD,* ktefi se pfipravuji
na budouci povolani, mohou byt soucésti rodinné skupiny nebo ubytovani ve cvi¢ném

startovacim byté. Tuto moZnost ubytovani ve cviéném startovacim byté¢ mtize vyuzivat i
nezletil¢é dit€ od 16 do 18 let.

Zletilé nezaopatiené osoby po odchodu z détského domova maji moznost vyuzit také
ubytovani ve Startovacim byté - bézné bytové jednotce, kterou ma DD v pronajmu od
Krajského tfadu na adrese Opava, Ratiboiska 14. Pobyt v tomto byté se fidi zakony CR,
pravidly bytového druzstva ROZVO]J a internimi pravidly sjednanymi ve smlouvé mezi
zletilou nezaopatfenou osobou a DD v Opave.

Zletilé nezaopatiené osoby si jsou védomi, ze po celou dobu pobytu v détském domové
jsou plné za sebe zodpovédni a samostatni ve vSem, co se tyce jich samotnych. Ve smlouvé
o pobytu v DD do ukonceni svého vzdélani se zavazuji dasledn¢ dodrzovat veskera
stanovena pravidla pro pobyt ve startovacim byté a v samotném détském domove.
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Materialni zabezpeceni

Détem v DD je poskytovano plné ptimé zaopatiteni dle bodu 1.3

Détem a nezaopatienym osobam mohou byt dale hrazeny:

a) potteby pro vyuziti volného Casu a rekreaci
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost
¢) naklady na soutézni akce, rekreace

Pti rozhodovani o thradach uvedenych v bodé 4.3 se pfihlizi k bodu 4.1 a k bodu 5.3
(k plnéni vychovnych hledisek procesu hodnoceni ditéte v DD), chovani ditéte a také
rozpo¢tovym moznostem DD. V rodinné skupiné DD je zajiStovana denni péce o deti
zpusobem obdobnym jako vroding, a to zpravidla tfemi stalymi pedagogickymi
pracovniky a za pomoci stalych nepedagogickych pracovnikii. Déti zde maji k dispozici
materidlni podminky obvyklé v bézné rodiné: osobni pradlo, oSaceni, obuv, bézné¢ domaci
elektrické pftistroje, potieby pro vzdélavani, pocita¢ a televizi, vybaveni pro sport,
posilovani, turistiku, rekreacni ¢innost, cestovani apod.

Financéni prostredky déti

Zdroje finan¢nich prostiedki déti

Zdroje finan¢nich prosttedkt déti v DD jsou zpravidla:

a) sirot¢i dichody

b) odSkodnéni urazt

c) kapesné

d) finance z praxe Skoly

e) nepravidelné pfijmy z brigadd

f) financni prosttedky v podobé darti od sponzort
g) studijni stipendia

Nakladani s finanénimi prostiedky déti
Reditelka DD je opravnéna v zajmu Gsp&$né vychovy déti:

a) zadat dit€¢ o poskytnuti dokladii o jeho pfijmech a dit€é ma povinnost poskytnout
doklady o svych piijmech

b) prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné piedméty a finanéni hotovost
prevysujici vysi kapesného stanoveného zékonem

Pisemny zdpis o pfevzeti ovefeny feditelkou, dalSim pracovnikem détského domova a
ditétem je zaloZen do osobni dokumentace ditéte.

Finan¢ni prostfedky ditéte /majetek ditéte/ dale spravuje DD zastoupeny feditelkou DD,
pokud k tomuto byl zmocnén zdkonnym zéastupcem nezletilého ditéte nebo rozhodnutim
soudu. V takovém piipadé je ditéti zaloZzena vkladni knizka, na kterou jsou ukladany
prostiedky ditéte ze sirot¢iho dichodu nebo odskodnéni trazi.
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Na tuto vkladni knizku si mtze dit€ spofit také dalsi penize pochazejici z jeho ostatnich
piijm.

Vkladni knizky déti spravuje hospodaika DD na zékladé¢ pisemného povéieni feditelky DD.
Hospodaika DD informuje dité o stavu jeho uspor a to 1 x Ctvrtletné.

Kapesné je détem vyplaceno mési¢né pro osobni potitebu. DéEti si mohou ¢ast vyplaceného
kapesného v pribéhu mésice ukladat u vychovateli na svych RS.

Na zakladé zmocnéni rozhodnutim soudu ztizuje feditelka DD jako opatrovnik tcet u KB
nezletilym détem. Spravu uctu a dokumentaci zajistuje soc. pracovnice DD. Déti jsou

vV ow

prubézné seznamovany se stavem na Uctu pii obdrzeni vypisu z banky.

Systém stravovani

Skolni jidelna DD

Skolni jidelna zabezpetuje stravovani déti, zakt a studenti a vlastnich zaméstnancti DD.
Skolni jidelna DD zabezpeluje stravovani zaméstnancti a déti DD v souladu s

a) vyhlaskou MSMT CR &.107/2005 Sb., a jeji novelizace ¢.107/2008 Sb., o $kolnim
stravovani, v platném znéni

b) vyhlaskou MF ¢€.94/2006 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.84/2005 Sb., o nakladech
na zavodni stravovani a jejich uhradé v ptispévkovych organizacich ztizenych
uzemnimi samospravnymi celky, v platném znéni

Zpusob stravovani zaméstnancti DD, podminky jeho poskytovani (pfihlasovani a
odhlasovani stravnikii a jidel, zptisob hrazeni Uplaty za stravovani) a organizace vydeje
jidel jsou uvedeny ve vnitinim tadu Skolni jidelny. Tento dokument vypracovéava vedouci
Skolni jidelny a zodpovida za jeho spravnost, uplnost a shodu s pfislusnymi zakony a
normami.

Prvni den nepldnované neptitomnosti stravnika v DD se z hlediska stravovani povazuje za
pobyt v DD. Déti se stravuji predevsim ve Skolni jideln€ DD, ale i v zékladni Skole, pokud
navitévuje $kolni druZinu. Star§im détem, u kterych to SS pozaduje v ramci odborného
vycviku, se v dobé odborného vycviku hradi stravovani na téchto skolach. Tito jsou povinni
dobu odborného vycviku nahlasit vedoucimu skolni jidelny nebo slouzici kuchatce do 12
hodin pfedchazejiciho dne. Pitny rezim je pro déti pravidelné po cely den zajistovan a je
zaroven soudasti Vnitiniho fadu SJ v DD Opava v piiloze &. 2 ,,Pitny rezim*.
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Vareni v kuchyiikach rodinnych skupin

Vzhledem k vybaveni kuchynék RS détského domova je stravovani zajistovano za pomoci
déti obdobné jako v rodin€, zejména snidanég, svaciny, celodenni stravovani o vikendech,
v dobé¢ svatkii apod. s tim, Ze soucasné déti provadi také nakup potravin.

Pti vafeni v kuchynkach RS DD musi byt dodrzovéana pravidla a normy vztahujici se k této
oblasti. RS si pfipravuji jidlo v souladu s dennim stravovacim normativem déti RS.V ramci
piipravy na samostatny zivot vaii déti nejméné 1x tydné, zpravidla v nedéli. Pod vedenim
svych vychovatelii realizuji celodenni vareni se stanovenym cilem - umét uvatit 10
hlavnich jidel. Pravidla ptipravy a realizace samostatného vafeni déti jsou uvedeny ve
vnitinim fadu Skolni jidelny a zpracovava je vedouci Skolni jidelny a zodpovida za jeho
spravnost, Uplnost a shodu s ptisluSnymi zékony a normami.

Postup v pripadé utéku ditéte z DD

Jakékoliv nedovolené opusténi DD (utck ditéte nebo nendvrat z osobni vychdzky) je
povinen pracovnik DD, jez se o ném dozvi jako prvni, neprodlen¢ nahlasi vedouci
vychovatelce DD. V pfipadech nedostupnosti vedouci vychovatelky pak feditelce.
Konkrétni postup, kterym se fidi pracovnici DD, je specifikovan ve vnitinim pokynu
détského domova ,,Postup v pripadé utéku ditéte*. Socidlni pracovnici jsou informovani
zakonni zastupci, piislusny OSPOD a soud, ktery nafidil ustavni vychovu a PCR.
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5. Prava a povinnosti déti v DD

5.1 Prava déti v DD

Dité s narizenou ustavni vychovou ma dle zakona ¢.109/2002 Sb., a jeho novelizace ¢.
333/2012 Sb., pravo:

a)
b)

¢)
d)

e)
f)

2

h)

)

k)

p)

Q)

na zajisténi plného ptimého zaopatieni

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti
na respektovani lidské dustojnosti

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
vyvoji a vztazich sourozencti

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potitebami

na svobodu néboZenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se s obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zdkona (zdkona C¢.
218/2003 Sb.), bez ptitomnosti tietich osob, a za timto ucelem piijimat a odesilat
korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych vradmci vychovného
programu s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové

obracet se zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditelky a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podéani adresovana ptislusnym statnim organtim, organtim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéteny vykonem
socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den
po jejich odevzdéani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto
zéadosti, stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat

vyjadiit svlj nadzor na zamysSlend a provadénd opatfeni, kterd se ho dotykaji;
nazorim ditéte musi byt vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumové vyspélosti

pozadat o osobni rozhovor a uskuteCnit osobni rozhovor s povéfenym
zaméstnancem organu socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské kolni
inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi blizkymi
osobami a to formou korespondence, telefonickych hovorti a osobnich navstév a za
podminek stanovenych timto vnitinim fadem

piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychové stanovenych timto vnitfnim fadem

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychéazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni v rdmci opatieni ve vychove (§21, odst. 1. pism. ¢) soucasné¢ s ohledem na
jeho psychickou a socialni zptsobilost k samostatnym vychazkam, zejména u déti
s mentalnim postizenim dle Metodického pokynu MSMT C.j. MSMT —26924/2018
-1.

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spole¢nosti.
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5.2 Povinnosti déti v DD

5.3

Dité s narizenou ustavni vychovou ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny potadek a kéazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancii DD,
Setrn¢ zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach DD a v
osobnich vécech udrzovat pofadek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni
vnitiniho fadu DD

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno

¢) poskytnout na vyzvu feditelky DD doklady o svych ptijmech

d) ptedat do uschovy na vyzvu feditelky DD pifedméty ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpecnost; doba tischovy téchto predmétii nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v
DD a pfti jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za
vychovu vydany

e) podrobit se na vyzvu feditelky zatizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou ndvykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit€ povinno
strpét, aby mu lékai nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to
neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi

Nezaopatfené osoby v zafizeni, které v DD pobyvaji na zaklad¢ smlouvy, maji povinnost
dodrzovat vyse uvedené ustanoveni.

Systém hodnoceni
Proces hodnoceni déti v DD

Dité¢ v DD ma pravo byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat.

Zaméstnanci DD maji povinnost v ramci své vvchovné prace dité hodnotit a to

primérené véku a odpovidajici rozumovym schopnostem ditéte.
Na podkladé svych hodnoceni mohou vychovatelé navrhovat a realizovat kladna ¢i zdporna
vychovna opatteni v souladu se zakonem ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsSich novel.

Dité v DD ma pravo vyjadfit svilj ndzor na zamyslend a provadénd opatieni, kterd se ho
dotykaji; nazorim ditéte musi byt vénovéana patiicnd pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumové vyspélosti.

Zaméstnanci u kazdého ditéte individudlné zvazuji dopad svého hodnoceni na dité. Pti
hodnoceni maji na zfeteli hlavné ovliviiovani pozitivniho vyvoje ditéte.

Hodnoceni nesmi snizovat diistojnost ditéte. Zameéstnanci podporuji sebedivéru ditéte,
rozvijeji jeho citovou stranku a pfipravuji jeho aktivni ucast ve spole¢nosti.

V ptipadé negativniho vyvoje ditéte, porusovani obecnych pravidel a spole¢enskych norem
a ustanoveni tohoto vnitiniho fadu ze strany ditéte jsou zaméstnanci DD povinni pouZit
vSech dostupnych opravnénych prostredkll k odvraceni dalSitho negativniho chovani a
vyvoje ditéte.
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Vychovna hlediska v procesu hodnoceni déti v DD

Vychovni pracovnici v ramci dlouhodobého piisobeni na déti a plnéni ,,Programu
rozvoje osobnosti ditéte“ sleduji jejich projevy z hlediska postupného plnéni cili
danych timto programem.

Dle projevt ditéte a jeho schopnosti dodrzovat urcité obecné hodnoty a normy pak
pristupuji k hodnoceni plnéni vychovnych hledisek.

Pti hodnoceni bere vychovatel nebo vychovatelka zfetel na:

a) spravedlnost a pfimétenost hodnoceni a na individualni moZnosti a schopnosti ditéte
b) pravidelnou a zodpovédnou dochazku déti do ZS, SS a na praxi

c) predkladani zdkovskych knizek ¢i pfistup k prospéchu na portale dané skoly

d) snahu pfi piipravé na vyucovani, svédomité plnéni domécich ukoli, noSeni pomticek
e) chovani ditéte, dodrzovani vnitiniho fadu DD, reprezentaci DD na vetejnosti

f) pomoc a prace déti pro rodinnou skupinu a DD, pomoc s malymi a slabsimi détmi

Vyse uvedené hodnoceni slouzi pedagogickym pracovnikim k posouzeni déti z

vychovnych hledisek a ke stanoveni vyse kapesného u jednotlivych déti. Snizeni kapesného
se realizuje dle zakona ¢. 109/2002 Sb.
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5.4 Opatreni ve vychové
Zaporna opatieni ve vychové

1. Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem ¢.109/2002 Sb., (§ 21, odst. 1) mtze
byt ditéti:
a) odnata vyhoda udélend podle § 21 odst. 3
b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem a vnitinim fddem DD
podobu jednoho kalendarniho mésice
¢) s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakdzéano traveni volného ¢asu mimo
zafizeni v rozsahu maximalné 5 dni
d) odiata moznost ucastnit se atraktivni Cinnosti ¢i akce
e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancii organt
socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnli v obdobi nésledujicich 3
mesicl

Doplnéni k odstavci 1:

Opatieni ve vychové navrhuji vychovatelé po konzultaci s vedouci vychovatelkou. Pti stanovovani
opatieni je tieba brat zietel na zavaznost prestupku, zda se dit€ prestupku dopustilo poprvé nebo
se jedna o opakované jednani, za jakych okolnosti se dité prestupku dopustilo a zohlednit celkové
jednani a chovani v DD dle vnitiniho fadu.

Odstavec 1b)

Kapesné nelze snizit pod spodni hranici stanovenou nafizenim vlady a Metodickym pokynem Cj.:
MSMT — 31315/2017, ale lze sniZit z diivodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zptisobem:
a) za meén¢ zavazné poruSeni chovani o 10 % ze stanovené nejvyssi Castky:

neomluvena absence ve §kole, neplnéni povinnosti, verbalni agresivita a vulgarnost viici détem

b) za velmi zdvaZzné poruSeni chovéni o 15 % ze stanovené nejvyssi castky
fyzicka agresivita vii¢i détem, nedodrzovani sjednané doby osobniho volna, ni¢eni majetku, utck

¢) za mimofadné zavazné poruseni chovani o 20 % ze stanovené nejvyssi ¢astky
fyzické agresivita vici dospélym, uzivani navykovych latek, kradez, Sikana

Odstavec 1¢)

Omezeni nebo zikaz traveni volného ¢asu mimo zarizeni se tyka individudlnich vychazek
déti, ¢imZ neni dotcen kazdodenni pobyt ditéte na zahrad¢ a dvote DD. Zakaz se nevztahuje na
zdjmové krouzky, spole¢né akce v ramci planovanych vychovnych ¢innosti DD a aktivity
organizované jinymi subjekty.

Zikaz traveni volného ¢asu mimo zatizeni Ize ditéti udélit maximalné 5 dnu za:

- opakované neplnéni denni povinnosti (pfiprava do vyucovani, uklidy na RS, opakované
pozdni navraty z vychazek, pozdni navrat ze Skoly, absence odpol. vyucovani (1 den zakaz)

- podvody, lhani, opakované zaSkolactvi (1 — 2 dny zakaz)

- slovni a fyzicka agresivita vici détem, ni¢eni majetku DD (2 — 3 dny zadkaz)

- uzivani alkoholu ¢i jinych navykovych latek veetné elektronickych cigaret (3 dny zékaz)

- slovni a fyzicka agresivita viici dospélym, vulgarismy vaci dospélym, kradez, uték ditéte
z DD (3 — 5 dni zdkaz)

2. Opatieni podle odstavce 1 1ze ukladat podminéné se zkuSebni dobou azZ na 3 mésice.
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Kladna opatfeni ve vychové

3. Za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mlize byt ditéti:
a) prominuto pfedchozi zaporné opatieni podle § 21 odst. 1
b) ud¢lena vécna nebo finan¢ni odména
¢) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem
d) povolena mimoiadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka,
mimofadna navstéva nebo ptiznana jina osobni vyhoda

Doplnéni k odstavci 3b:
Udélena vécna nebo finanéni odmeéna:

- do 10 let v€ku ditéte ¢astka do 100 K¢ nebo zakoupeni hracky, sladkosti v této hodnote
- 0od 10 do 15 let veku ditéte castka od 100 K¢ do 150 K¢ (kosmetika, sladkosti, apod.)
- od 15 let véku ditéte ¢astka od 150 K¢ do 200 K¢ (kosmetika, sladkosti, apod.)

Registrace opatieni ve vychové jsou soucéasti programu EVIX

Opatieni ve vychové jsou zaznamenavana do spisu ,,Opatieni ve vychové v EVIXu®, jsou
zaloZena v osobnim spise ditéte a v ptipadé sniZzeni kapesného také u formuléfe piislusného
,Kapesné¢ho* za kazdou RS u zastupkyné¢ tfeditelky.

Podkladovy material pisemné vypracovava vychovatel/ka, ktery/a ptisluSné opatieni
navrhuje. K zapisu se vyjadiuje a podpisem stvrzuje dité, jehoz se opatieni tyka.

Zapis opatieni ve vychové obsahuje:
a) divod konkrétniho opatfeni ve vychove
b) popis navrhovaného opatieni ve vychové s podpisem navrhovatele (ptfipadné
s vyjadienim a podpisy ostatnich kmenovych vychovateli)
c) prokazani divodu opatieni
d) datum schvéleného vyjadieni a podpis feditelky k opatfeni ve vychové
e) vyjadreni ditéte k navrhu opatfeni ve vychove, jeho souhlas a podpis
f) datum zaloZeni spisu ,,Opatieni ve vychové®” v EVIXu, podpis vychovatele

5.5 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc
Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné pifimé zaopatfeni, nalezi
kapesné, jehoz vySe v naSem DD ¢ini za kalendaini mésic dle véku ditéte nejvice 60 K&,
180 K¢, 300 K¢ a 450 K¢.
Vyse kapesného nesmi byt vys§i ani niz§i nez rozsah stanoveny nafizenim vlady ¢.
460/2013 Sb.

a) 40 Kc¢ az 60 K¢, jde-li o dit€ do 6 let véku /na 1 den 2 K¢

b) 120 K¢ az 180 K¢, jde-li o dit€¢ od 6 do 10 let véku /na 1 den 6 K¢

c) 200 K¢ az 300 K¢, jde-li o dit€ od 10 do 15 let véku /na 1 den 10 K¢

d) 300 K¢ az 450 K¢, jde-li o dité€ od15 let nebo nezaopati. osobu /na 1 den 15 K¢

35



Vnitini fad DD Opava

V dobé, kdy je pobyt v zatizeni pieruSen podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo je dité s ulozenou
ochrannou vychovou podminéné¢ umisténo mimo zafizeni, poskytuji ditéti plné pfimé
zaopatfeni osoby, u nichZ dité pobyva.

Za obdobi krats$i nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poc¢tu dntl, v nichz je dité v péci
zafizeni. Denni vySe kapesného €ini jednu tiicetinu mésicni vySe kapesného.

Vypoctend celkova ¢astka u prvnich dvou vékovych kategorii (do 6 let véku a od 6 do 10
let véku) se zaokrouhluje smérem nahoru na desetikoruny, i kdyz dochézi k pieplaceni
kapesného.

V den, kdy dit¢ z DD odjizdi a zpét do DD se vraci, nendlezi mu za tyto uvedené dny
kapesné. Kapesné ditcti nendlezi za dny, po které je dit¢ na utéku ze zatizeni nebo je ve
vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

Zasady pro stanoveni konecné vySe kapesného za predmétny mésic

Kapesné je jednou ze soucasti systému kladného motivovani déti DD. Pedagogicti
pracovnici u kazdého ditéte zvazuji dopad svého rozhodnuti o snizeni kapesného za
pfedmétny mésic z hlediska vyvoje ditéte nebo nezaopatiené osoby.

Kapesné se v ramci limith rozliSuje v jednotlivych ptipadech podle vychovnych hledisek
stanovenych vnitinim fadem DD.

VySe a postup pri stanoveni konecné vyse kapesného

Vyse kapesného se stanovi podle poctu dntt v DD, ptislusné vékové kategorie na zékladé
hodnoceni ditéte. Za kritéria rozhodné pro hodnoceni se povazuje zejména:
fadné plnéni povinné Skolni dochéazky, u starSich déti soustavné vzdélavani v oboru,

respektovani internich ptedpisti zafizeni, respektovani pokynl persondlu zafizeni,
neposkozovani majetku zatizeni, ostatnich déti i persondlu, vytvareni a podpora rozvoje
pozitivnich vztahi v zafizeni, a to jak mezi détmi navzajem, tak i mezi détmi a personalem.

Na konci mésice provede vychovatel/ka rodinné skupiny (dale jen RS) konec¢né
zhodnoceni chovani déti za predmétny mésic.

Postup pri evidenci a vyplaté kapesného

Kapesné se détem DD vyplaci vzdy za uplynuly mésic dle poctu dnti v péci DD (nejvice
vSak 30 dnit) a vychovnych hledisek. Vychovatel/ka RS na zéklad¢ spole¢ného hodnoceni
stanovuje k poslednimu dni mésice kone¢nou vysi kapesného dle tabulky 5.5.
Vychovatel/ka RS ke konci pfedmétného mésice neprodlené doplni ¢i dle aktudlni potteby
upravi danou tabulku v EVIXu ,KAPESNE ZA MESIC*. Vsichni vychovni pracovnici
ptislusné RS pak stvrdi spravnost a uplnost uvedenych tdaji svymi podpisy.

Vychovni pracovnici dané RS piedaji ke konci pfedmétného mésice vyplnény formular
L, KAPESNE ZA MESIC* zastupkyni feditelky. Jakékoliv sniZeni kapesného se povazuje
za opatifeni ve vychové a dle § 21, odst. 1, zdkona ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist, které musi byt zaznamenano v EVIXu ,,Opatieni ve vychoveé®.
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Vychovni pracovnici dané RS v ptipad¢ snizeni kapesného vypisi pisemné diivody svého
rozhodnuti a zdivodnéni predaji spole¢né s formulatem , KAPESNE ZA MESIC*
zastupkyni feditelky, ktera konzultuje pisemna zdivodnéni opatieni (kladnych i
zapornych) s vychovateli RS. Po kontrole uplnosti, vécné spravnosti a schvaleni pieda
zastupkyné feditelky platné nadvrhy hospodaice.

Dle metodického pokynu Ministerstva $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy, &j.: MSMT-
31315/2017, je détem vyplaceno kapesné vzdy k 1. nebo 2. dni v nasledujicim kalendarnim
mésici. Pokud tento den pfipadne na sobotu nebo nedéli, bude kapesné vyplaceno
v pond¢li.

Prevzeti kapesného dité stvrzuje svym popisem na daném formulafi a vychovatel/ka vede
kazdé dit¢ k tomu, aby se naucilo hospodaftit se svou finanéni ¢astkou priabézné po cely
mésic. Ditéti nad 15let doporucujeme, aby ve spolupraci s kmenovou vychovatelkou
si zaridilo vlastni ucet v bance, kde si miZe vloZit kapesné, finance z praxe ¢i brigady.
Zaméstnanci DD nemohou ptij¢ovat détem penize pro jejich osobni potiebu, protoze by to
déti nevedlo ke spravnym navyktim finan¢ni gramotnosti potfebnych k ptipravé do zivota
po osamostatnéni se.

Pokud dité pobyva v tomto terminu u rodi¢ti nebo jinych fyzickych osob, vychovatel mu
vyplati kapesné do 3 kalendéainich dnti po navratu do DD.

Prevzeti kapesného ditétem nebo nezaopatienou osobou je stvrzeno jeho podpisem.
V ptipadé, Ze se dit¢ neumi podepsat, stvrdi vyplatu a prevzeti kapesného ditétem ptislusna
vychovatelka DD. Za spravnou vysi ¢astek kapesného, pravdivost udajii uvedenych ve
formuléfich tykajicich se kapesného a uplnost dat stvrzujicich konecnou vysi kapesného
déti jsou plné odpovédni vychovatelé. Vyplacejici vychovatel/ka je pln€ odpovédny/a za
spravnou evidenci vyplat kapesného. Tim neni dot¢ena moznost namatkové kontroly
materidlt a vySe kapesného u jednotlivych déti ze strany povétenych pracovnik DD. Ditéti
se kapesné vyplaci v plné vysi, pokud ho nema sniZzeno dle zakona ¢. 109/2002 Sb. Dité si
vSak miiZze po dohodé¢ s vychovatelem/kou ulozit ¢ast svého kapesného v pokladné¢ dané
rodinné skupiny, kdy pohyby financi jsou zaznamendvany v pokladnim sesit¢.

Osobni dary
Ditéti, jemuz nalezi plné pfimé zaopatieni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozeninam,
k uspésnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem, a to az do vyse
odpovidajici ¢astce uvedené v § 27 odst. 2. zdkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni.

a) 1 740 K¢, jde-li o dité do 6 let veéku

b) 2 140 K¢, jde-li o dit€ od 6 do 15 let véku
c) 2 450 K¢, jde-li o dite starsi 15 let nebo nezaopattenou osobu

Osobni dar Ize poskytnout téz formou penézitého piispévku. Osobni dary se poskytuji

détem podle véku ditéte, vychovnych hledisek 5.3 a délky pobytu ditéte v DD v pribéhu
kalendarniho roku.
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Zasady pro stanoveni konecné vySe osobniho daru za predmétny mésic

Osobni dary jsou jednou ze soucasti systému kladného motivovéani déti DD. Vychovni
pracovnici u kazdého ditéte individudlné zvazuji dopad svého rozhodnuti o zvyseni nebo
snizeni hodnoty osobniho daru z hlediska dlouhodobého vyvoje ditéte nebo nezaopatiené
osoby.

Konec¢na vyse osobniho daru je dana:

a) vékem ditéte
b) vychovnymi hledisky uvedenymi v bodech 5.3
c) délkou pobytu ditéte v DD

Sledovana vychovna hlediska

Vychovni pracovnici v ramci dlouhodobého plisobeni na déti a plnéni ,,Programu rozvoje
osobnosti ditéte* sleduji jejich projevy také z hlediska postupného plnéni cilit danych timto
programem. Dle projevu ditéte a jeho schopnosti dodrzovat urcité obecné hodnoty a normy
pak pfistupuji k hodnoceni plnéni vychovnych hledisek a stanoveni kone¢né vyse osobniho
daru k narozeninam, svatku, pfipadné¢ k jinym pfilezitostem. Vzhledem k tomu, Ze
narozeniny, svatek nebo Uspésné ukonceni studia jsou Zivotni situace vyskytujici se pouze
jednou v roce nebo pouze jednou v zivote€, jsou vychovné hlediska urcujici kone¢nou vysi
osobniho daru redukovana pouze do dvou trovni:

Vyse osobnich dari dle délky pobytu v DD

Détem v DD se poskytuji osobni dary dle délky pobytu v DD v priibéhu kalendainiho roku

v

domové do konce kalendainiho roku. Tabulka je pouze orientacni, piesné ¢astky jsou uvedeny
u kazdého ditéte v programu EVIX:

Dale je nutno uvést, ze osobni dary je mozné udé¢lovat za pololetni vysvédceni, konecné
vysvédceni, jmeniny a musi se udélovat na narozeniny a Véanoce.
Nelze slucovat narozeninovy a vano¢ni darek v jeden darek.

- Pololetni vysvédceni od 100 K¢ do 150 K¢ (sladkosti, vécny darek)
- Konecné vysveédéeni od 150 K¢ do 250 K¢ (sladkosti, vécny darek)
- Jmeniny od 200 K¢ do 250 K¢

- Narozeniny od 500 K¢ do 800 K¢

- Vanoce od 800 K¢ do 1000 K¢&

Postup pri stanoveni vySe osobniho daru

Vychovatel/’ka RS v dostateéném predstihu navrhne pro dité, které bude mit
narozeniny, svatek, uspé$Sné ukonci studium nebo u jiné obvvklé prilezitosti, vvsi
osobniho daru.

Vychovatel’ka RS projednd konecnou vysSi osobniho daru s ostatnimi vychovateli RS.
Finan¢ni castku zakoupeného osobniho daru za piislusny kalendaini rok zaeviduje
hospodaika do EVIXu.
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Postup pfi realizaci osobniho daru

Vychovni pracovnici se piedem dohodnou, zda osobni dar piedem zakoupi nebo vyuziji
moznosti osobni dar poskytnout formou penézitého piispévku. V ptipad€, ze budou
pozadovat realizaci penczitého pfispévku, musi tuto variantu pifedem projednat se
zastupkyni feditelky a hospodarkou DD.

Osobni dar formou penézitého daru se realizuje vyjimecné a v ptipadech vhodnych pro
dité. V obou piipadech (zakoupeni osobniho daru nebo poskytnuti penézitého piispeévku)
se piihlizi k redlnému prani ditéte. Vysi skuteéné vyplacené ¢astky nebo hodnotu osobniho
daru zaznamenava hospodaika do osobnich dari v EVIXu a vychovatelé sleduji zapisy
téchto osobnich dar. Vyplata nebo pfedani osobniho daru se provadi zpravidla v den, ke
kterému se osobni dar vztahuje.

Pokud dit¢€ pobyva v tomto terminu ve zdravotnickém zatfizeni mimo obec sidla DD (a neni
mozné¢ mu predat dar osobng), piedd mu jej vychovny pracovnik pii nejbliz§i mozné
prilezitosti. Pokud by hrozilo, Ze dité obdrzi dar pfilis pozd¢, zajisti vychovny pracovnik
odeslani daru 1 s ptanim postou. Pokud dité pobyva v tomto terminu u rodi¢ii nebo jinych
fyzickych osob, vychovny pracovnik mu pteda dar zpravidla ihned nebo do 3 kalendéinich
dnii po navratu od téchto osob. Prevzeti daru dit€tem nebo nezaopatfenou osobou je
stvrzeno jeho podpisem.

V ptipadé, Ze se dit¢ neumi podepsat, stvrdi pfedani daru a jeho pfevzeti ditétem jako
svédek jiny dostupny zaméstnanec DD. Za spravnou vysi osobniho daru, pravdivost udajii
uvedenych ve formulafich tykajicich se osobniho daru a uplnost dat stvrzujicich konecnou
vysi nebo hodnotu osobniho daru ditéte jsou v prvé fadé¢ plné¢ odpovédni vychovni
pracovnici. Predbéznou kontrolu ptfed ptredanim osobniho daru provadi vedouci
vychovatelka — zastupkyné feditelky. Vychovni pracovnici jsou pln€ odpovédni za tplnou
a spravnou evidenci osobnich dart. Hospodaika na konci roku pfeda teditelce DD
materidly vztahujici se k osobnim dartim k nésledné kontrole z hlediska Gplnosti. Tim neni
dotcena moznost namatkové kontroly materiali a vySe osobnich dart u jednotlivych déti
ze strany poveétenych pracovniki.

Organizace dne — rezim dne

Doporucena organizace dne ,,ReZim dne pro déti a mladez* je zpracovdna v samostatné
ptiloze €. 3, ktera je soucasti Vnitiniho fadu v DD Opava. Organizace dne je podiizena
vychove ke zdravému zivotnimu stylu a zohlednuje oblasti nutné pro rozvoj ditéte.

Déti v DD mohou vlastnit sviij osobni mobilni telefon ¢i tablet, jeho uzivani omezi v dobé
piipravy na vyucovani, stravovani, komunitnich a terapeutickych ¢innosti, fizeni vychovné
vzdélavaci Cinnosti a v dobé noc¢niho klidu. (V souladu s Metodickym pokynem ¢. j.
MSMT-26924/2018-1 ze dne 15. 11. 2018 a Zakonem ¢. 284/2020 Sb., §30, bod 3).
Pedagogové se tidi Metodikou k nastavovani pravidel pouzivani mobilnich telefonli ve
Skolskych zatizenich pro vykon tstavni a ochranné vychovy ( €.j.: MSMT- 6565/2026-1).
D¢éti maji moznost ptipojeni na WIFI, a to na kazdé rodinné skupiné ve vSedni den v dobé
od 16.30 — 19.30, o vikendu a svatcich od 13.00 — 19.30 hod.
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Pobyt déti mimo DD
Osobni volno déti

Osobni volno maji déti s védomim vychovatele s ohledem na vék a rozumové
schopnosti ditéte, denni dobu a plnéni $kolnich a jinych drobnych domacich

povinnosti.
Osobni vychazky déti

Dit¢ starsi 7 let ma pravo na samostatnou vychazku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni
v rdmci opatieni ve vychove (§21, odst. 1. pism. c) soucasné s ohledem na jeho psychickou
a socialni zplisobilost k samostatnym vychazkam, zejména u déti s mentalnim postizenim
dle Metodického pokynu MSMT C.j. MSMT — 26924/2018 -1.

Vychazky maji déti s védomim vychovatele, ktery povolenou osobni vychazku zaznamena
do zédlozky vychazky v Evixu, kdy ndvrat po 21.00 hod. ve vSedni den, o vikendech,
svatcich a prazdninach zapiSe nocni BP do Evixu. Pracovnice nocni sluzby vychazky
zésadné nepovoluji, avSak disledné kontroluji a zapisuji pfichod déti z vychazky. Po
vecerce mohou vychazky dostat pouze déti starsi 17 let.

Vychazku ditéte s rodic¢i pfi jejich navstévé v DD bere na védomi konajici vychovatel/ka
dané RS. Po domluvé s ptebirajici osobou domluvi i hodinu névratu déti zpét do DD.

Neohlasena navstéva ditéte ma prednost pred vychovné vzdélavaci ¢innosti, vychovatel/ka
dané RS vezme na védomi tuto situaci a dit¢ preda navstéve (rodic, piibuzni atd.).

Osobni volno nebo vychazku lze détem udélit ve vSedni den, v so a ne maximalné:

do 18.00 - détem zakladni povinné Skolni dochézky

do 20.00 - 1. roénik SS dle dobrych dkolnich vysledkii

do 21.00 - 2. a 3. ro¢nik SS dle dobrych $kolnich vysledkt

do 22.00 - od ned¢le do ctvrtku z divodu Skolni dochazky maji vychazku zletili na
smlouvu a v patek, v sobotu, o svatcich a prazdnindch neomezen¢ s tim, ze kmenovou
vychovatelku uvédomi o ¢ase odchodu z DD a pfiblizném ¢ase navratu do DD

do 22.30 - patek, sobotu a o prazdninach muze feditelka povolit détem delsi vychazku,
avSak vzdy pouze na zaklad¢é velmi dobrych vysledkii v DD a ve $kole, ale pouze détem
starSim 17 let.

Pouze o prazdninidch mize feditelka DD udélit détem, starSich 17 let, mimofadnou
vychdzku a to maximalné do 24.00 hodin, kdy feditelka tuto vychazku udéli pouze
vyjimecné za predpokladu vybornych vysledkl zadatele.

V ptipad¢ pred¢asného navratu ditéte z vecerni vychazky se jiz nepovoluje détem opétovné
na vychéazku tentyz ve€er znovu odejit, protoze vychazka jiz byla ukoncena!

Osobni vychazku o vikendech miiZze vychovatel/’ka dané RS udélit ditéti od 13.30,
maximalné v§ak na dobu 2 hodiny a to po spIlnéni vSech jeho povinnosti na RS. Netyka
se mimoradné celodenni vychazky u ditéte, kterou predem schvalila reditelka po
domluvé s vychovateli dané RS.

V nedé¢li odpoledne vychovatel/’ka muze udé€lit vychazku az po ukonceni tydenniho
hodnoceni s détmi, a to nejdiive od 13.30 hod. po splnéni vSech jeho povinnosti na RS.
Osobni vychazku détem - zakim SS po vedefi mize vychovatel/ka udélit ditéti az po
splnéni jeho vecernich povinnosti, vzdy vSak musi byt dodrzovéna Casova kritéria ve
vnitinim fadu DD.
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Veskeré vychdzky déti po vecerce povoluje vyhradné reditelka DD, kdy déti predkladaji
svou zadost o prodlouzeni vychazky teditelce nejpozde€ji 2 dny predem.

Pokud zletilé nezaopatiené osoby nejsou v patek a sobotu ptitomni v DD po 24.00 hoding,
tak je jejich nepfitomnost povazovana za odjezdovku a timto ztraci narok na kapesné za
uvedeny den.

Vychovatelé musi disledné a naprosto jednotné dodrzovat uvedené casové limity
vychazek dle vékovych kategorii déti! NedodrZovani tohoto poZadavku bude chapano
jako poruseni pracovni kazné konkrétnim pedagogem!

Po skonceni vychazky v neformalnich rozhovorech zodpovédni pedagogicti pracovnici
sleduji prub¢h a dopad vychéazky z hlediska seznameni, setkani se zdvadovymi osobami,
kouteni nebo uzivani navykovych latek apod. Déti DD mladsi 7 let véku mohou travit volny
¢as mimo prostory DD jen za dohledu pedagogického pracovnika.

Pobyty déti u rodici, osob odpovédnych za vychovu nebo u jinych osob

Pobyty déti u rodict, osob odpovédnych za vychovu nebo u jinych osob se fidi zdkonem
¢.109/2002 Sb., v platném znéni. Reditelka domova ma pravo povolit po pfedchozim
pisemném souhlasu pfislusného Gifadu samospravného organu ditéti, kterému byla natizena
ustavni vychova, pobyt u rodict, poptipad¢ jinych fyzickych osob.

Reditelka domova mize povolit pobyt ditéte s nafizenou tUstavni vychovou u osob
odpovédnych za vychovu a to na zakladé pisemné zadosti zadatelli a to nejméné 14 dna
(nebo kratsi) pted planovanym odjezdem déti k rodiné. Musi byt déale pisemny souhlas
samospravného organu OSPOD, pfislusného podle trvalého pobytu ditéte. Evidenci zadosti
a povoleni k pobytu vede socidlni pracovnice domova, kterd si jmenovité zadosti déti
pfevezme od vedouci vychovatelky, kterd dava k tomuto své kladné vyjadieni nebo
doporuceni zadost ze zévaznych diivodi zamitnout. Jestlize na zéklad¢ rozhodnuti
feditelky DD po predchozim vyjadieni OSPOD jsou dé€ti propoustény na prazdniny domii,
zabezpec¢i vychovatel dané RS jejich piipravu k odjezdu. Dité vrati svrsky, jiné pradlo,
lozni pradlo, knihy z knihovny a zabezpeci uklid prostor, které uziva. Vychovatelka sepise
presné seznam svrsku, ve kterych dité odjizdi, respektive, které si bere sebou. Dit¢ mladsi
15 let 1ze uvolnit jen v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, pokud nepozadaji v této
veci pisemné o jiny postup a po dovolené je v dohodnutém terminu ptivezou zpét na DD.

Po celou dobu pobytu piebiraji rodice (zdkonni zéstupci nebo jiné osoby, které dité
pievzaly) za dit€¢ plnou zodpovédnost, coz stvrzuji podpisem. Datum a hodinu odjezdu

ditéte i ndvratu zpét do DD zapiSe sluzbu konajici vychovatelka do programu EVIX.

V ptipadé, ze se dité¢ na pobytu mimo domov fadné nechova nebo péce o n¢j neni dostatecné
zabezpecfend, nebo doslo-li ke zméné divodi, pro néz byl pobyt ditéte povolen, feditelka
DD pobyt zrusi.
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Piechodné ubytovani mimo DD

Po ukonceni povinné $kolni dochazky ditéte je feditelka DD opravnén v zajmu uspésné
vychovy ditéte dovolit ditéti pfechodné ubytovani mimo DD v souvislosti s jeho studiem
nebo pracovnim pomérem.

Toto prechodné ubytovani je tfeditelka DD také opravnén zrusit, jestlize se dit¢ fadné
nechova nebo doslo-li ke zméné diivodu, pro néz bylo pfechodné ubytovani dovoleno.

Postup pri do¢asném omezeni nebo preruseni poskytované péce

K doc€asnému omezeni péce dochazi pii predani ditéte do smluvné dojednané péce jiného
zafizeni napf. internat, letni tabor, hospitalizace, 1azn¢, diagnosticky pobyt.

V piipad¢ hospitalizace nebo lazni predava dit¢ asistent pedagoga, vychovatelka dané RS
je zodpoveédna za vybaveni ditéte po strdnce materidlni a finan¢ni. Asistent pedagoga
informuje pisemné rodice, soucasti této informace je 1 kontakt na oSetiujiciho Iékate, aby
se rodi¢ dle zdjmu mohl informovat na aktualni zdravotni stav ditéte.

Je-li dit¢ v ramci profesni ptipravy ubytované v dobé Skolniho vyucovani na internaté, je
sepsana smlouva o ubytovani mezi DD a internatem. Odjezdy a piijezdy kontroluje
vychovatelka dané RS, kterd se také telefonicky, nejménélx mésicné, informuje na
prospivani ditéte.

Na lécebny pobyt predava dité asistent pedagoga, na diagnosticky pobyt predava dité
socidlni pracovnice s potfebnou dokumentaci, materidln¢ a finanéné vybavuje dité
vychovatelka dané RS. Socidlni pracovnice a asistent pedagoga informuje pisemné rodice o
umisténi ditéte.

K docasnému pieruseni péce dochdzi jen v piipade, je-li dité pieddno do péce zakonnému
zastupci nebo osobé jim povéfené a to se souhlasem pfislusného OSPOD (napf.
vikendové dovolenky, prazdninové pobyty, pfedbézné propusténi do nabyti pravni moci
soudniho zruseni ustavniho opatieni).

Ve vyse uvedenych piipadech predava dit¢ do péce zdkonnému zastupci nebo jim povéiené
osob¢ na zékladé¢ propoustéciho protokolu vychovatelka dané RS, piipadné socialni
pracovnice. V piedavacim protokolu je uveden aktualni zdravotni stav ditéte, seznam
materialniho vybaventi ditéte, ptesnd doba odjezdu a navratu zpét do zatizeni. Predavaci
protokol je podepsan piebirajici 1 piedavajici osobou.
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5.8 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami
Kontakty déti s rodi¢i a dalSimi osobami se fidi zdkonem ¢.109/2002 Sb., ve znéni
pozdé¢jsich predpist a navstévnim fadem DD.

NavS§tévy déti v DD

Rodice a dalsi pfibuzni déti DD mohou déti v DD navstévovat, pokud jejich kontakt s
ditétem nebyl omezen nebo jinak upraven soudem. V ramci bezproblémového prubéhu
navstévy ve prospéch ditéte je potiebné domluvit navstévu predem nejlépe prostiednictvim
socidlni pracovnice DD. Déti v ramci plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti
s ohledem na potifeby osoby jeho véku provadi piipravu na vyucovani, navstévuji zjmoveé
krouzky. Z téchto divodi nemusi byt pfitomny v DD. Navstévu ptredem dostatecné
nahlaSenou prostfednictvim socialni pracovnice DD zajist'uje vychovatel/ka dané RS.

Osoby odpovédné za vychovu mohou jit s ditétem na prochazku, pokud skytaji zaruku, ze
dité ptivedou zpét v poradku a v dohodnutém case (u déti mladsich 7 let). Setkani s ditétem
muze probéhnout také v prostorach DD. V pfizemi DD je mozné pro tuto piilezitost
vyuzivat samostatnou oddélenou névstévni mistnost a dalsi navstévni prostory.

Pravidla prubéhu navstévy déti v DD

Pti pobytu v budové se tyto navstévy fidi pokyny slouziciho vychovatele. Navstévni doba
je vDD ve vSedni dny i o vikendech do 18.00 hodin a vzdy sni musi byt pfedem
obezndmen vychovatel dané RS. Navstévnici k setkani s détmi vyuzivaji bud’ samostatnou
uzavienou navstévni mistnost, nebo otevieny prostor ureny k navstévam v ptizemi DD.

Navstévam ve stavu pod vlivem alkoholu nebo omamnych latek neni vstup do budovy a na
veskeré prostory DD povolen. Navstévnici jsou povinni respektovat zédkaz pozivani
alkoholu a omamnych latek, koufeni v budové a na pozemku DD. Navstévnici svym
chovanim a jedndnim nesmi naruSovat mravni vychovu déti DD a vychovné vzdélavaci
usili zaméstnanct DD.

Zaznam o telefonatech, navstévach ditéte rodict a dalSich ptibuznych eviduje slouzici
vychovatel/ka rodinné skupiny v sekci navstév v EVIXu. Prevzeti ditéte na spolecnou
vychézku, stejné jako predani ditéte zpét do DD, stvrzuje zakonny zastupce a dalsi piibuzny
svym podpisem v pfedavacim protokolu tykajici se vychazky. Ufedni navitévy se zapisuji
do ,,Knihy ufednich navstév®.

Reditelka DD je opravnéna zakazat nebo pierusit navitévu osob odpovédnych za vychovu
nebo jinych osob v DD v pfipad¢ jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé piisobilo
na vychovu déti. V pfipad¢ nepfitomnosti feditelky je tato pravomoc delegovana az na
uroven vychovatele/lky v fidici sluzbé¢.
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Pisemny kontakt s détmi v DD

5.9

Pisemnyv kontakt s détmi v DD je moZné realizovat prostiednictvim posty zaslané na
adresu DD.

Reditelka DD je opravnén:

a) byt pfitomen pii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné
podezieni, ze zasilka méa z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla
ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi
ditéte ze zafizeni

b) prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné piedmeéty, financni hotovost pievysujici
vysi kapesného stanoveného dle zdkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, a
predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti

Pisemny zapis o pievzeti oveéfeny feditelkou, dal§im odbornym pracovnikem DD a ditétem
je zalozen do osobni dokumentace ditcte.

NahliZeni do osobnich spisii déti DD a pravidla Seti‘eni

Do osobnich spisi déti DD smi nahlizet feditelka, zastupkyné fteditelky — vedouci
vychovatelka a ostatni pedagogiéti zamé&stnanci a povéfeni zaméstnanci DDU v Bohuming,
povéiené kontrolni organy (CSI, OSZ — okresni statni zastupitelstvi), povéfeni zaméstnanci
soudli, povéieni socialni pracovnici orgdni socidlné¢ pravni ochrany déti dle trvalého
bydlisté ditéte, Policie CR. Dale mohou nahliZet studenti vy$si odborné skoly a vysoké
Skoly, ktefi maji podepsanou mlcenlivost, a jejich studium je doloZeno smlouvou o praxi s
danou konkrétni skolou.

Povéteni pracovnici vyse uvedenych organti mohou v DD provadét potiebna Setieni Gfedni
povahy. Bez souhlasu feditelky DD nelze provadét prohlidky DD ani Setieni netfedni
povahy.

Spolusprava déti

Déti se spolupodileji na ptiprave, pribéhu a hodnoceni zivota v DD prostiednictvim Détské
rady, tvofenou zastupci déti z kazdé RS, kteti informuji feditelku o pfanich, pfipominkach,
pozadavcich a doporucenich déti k jejich béznému zivotu v détském domové. Détskou radu
svolava feditelka DD nejméné 1x mésicné, v piipadé potieby Castéji. Pracovnici DD vénuji
patfi¢nou pozornost vystuptim ze spoluspravy déti DD. Kazdou realizovanou Détskou radu
feditelka vyhodnoti a v ptipad¢ potieby pfijme okamzita opatfeni.
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5.10 Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v DD

DD miize poskytovat plné ptimé zaopatteni zletilé nezaopatfené osob¢ po ukonceni vykonu
ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do
veéku 26 let (dale jen ,,nezaopatfena soba‘), a to za podminek sjednanych ve smlouveé mezi
nezaopatienou osobou a DD. Reditelka DD informuje nezaopatienou osobu o moznosti
podat pisemnou zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v DD podle § 2 odst.
6, zakona ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Reditelka DD uzavie smlouvu na zakladé pisemné Zadosti nezaopatiené osoby v den jeho
zletilosti a to o jeho prodlouzeném pobytu v DD, pfipravuje-li se soustavné na budouci
povolani i po dosazeni zletilosti a za predpokladu, ze podpisem smlouvy stvrdi dodrzovani
stanovenych pravidel, viz smlouva o setrvani v pé¢i DD Opava do ukonceni pfipravy
nezaopatfené osoby na budouci povolani.

Podminky zachidzeni déti s majetkem DD pravnické osoby

Dité¢ mé povinnost dodrzovat poradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnanct DD,
ohleduplné zachazet se svéfenymi vécmi, nenicit majetek, dodrzovat zasady sluSného
chovéni k druhym. V osobnich vécech udrzovat poradek a éistotu. Dodrzovat VR.

V piipadé zjisténi poskozeni €i ztraty je povinnosti ditéte toto okamzité ohlasit vychovateli.
Pokud se prokdze umysIné poskozeni piipadné zcizeni majetku DD, bude se dit¢ pod
dohledem vychovatele podilet podle svych moznosti a schopnosti na odstranéni Skody.

Postup p¥i podavani a vyrizovani zadosti, stiznosti a navrhu reditelce
pedagogickym pracovnikim DD a dal§im osobam a organim

Dité ma pravo podle § 20 odstavec 1., pismeno 1) az k), zdkon ¢. 109/2002 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpist:

- obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky
DD a pozadovat, aby podani adresovana pfislusSnym statnim organtim, orgdniim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéteny vykonem
socidln¢ -pravni ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu,

- vyjadiit svlij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, kterd se ho dotykayji;

- nazorum ditéte musi byt vénovana patiicna pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumoveé vyspélosti (§ 9 Obcanského zadkoniku)

- pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné - pravni ochrany déti, zamé&stnancem Ceské 8kolni inspekce,
ministerstva nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob

Kompetentni k feSeni a vyfizovani stiznosti je feditelka zafizeni v dobé¢ jeji neptitomnosti
zastupkyné feditelky. Se zadostmi, stiznostmi a ndvrhy se mohou dé€ti obracet na feditelku
bez jakéhokoliv casového omezeni, a to v pripad¢ urgentniho pfipadu i mimo pracovni
dobu, ve dny pracovniho klidu, volna i ve svatek.
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Vsechny stiznosti jsou objektivné prosetifeny v celém rozsahu a je nutno navrhnout opatfeni
k odstranéni zjiSténych nedostatki.

Na pisemnou zadost, stiznost ¢i navrh, feditelka ¢i zastupkyné, odpovi ditéti bez
zbyte¢ného odkladu pisemné, nejpozdéji vSak do 30 dnli od doruceni stiznosti. Pisemny
dotaz 1 pisemna odpovéd’ je zalozena do osobniho spisu ditéte. Piedani odpovédi ditéti se
déje vzdy podpisem kopie ditétem, piip. svédkem. Pokud dité pozada, aby bylo podani
piedano jinym organtim, pfi¢emz nemtiZe z jakychkoliv pfi¢in tak ucinit samo, zatizeni mu
poskytne postovni znamku i adresu organu, kam je podéani urceno.

Pii pravidelnych navstévach socialnich pracovnic organu socialné-pravni ochrany déti,
vzdy zatizeni zabezpeci prostor pro rozhovor ditéte se socidlni pracovnici, bez
pfitomnosti dalSich osob.

Déti mohou sdélit své stiznosti také v ramci spoluspravy déti. Pro anonymni podnéty z
fad déti slouzi schranka divéry v chodbé pted kancelafemi DD.

StéZovatel ma pravo odvolat se proti vyFizeni stiZnosti:
- proti rozhodnuti feditelky — ke Krajskému tfadu Moravskoslezského kraje

prostiednictvim DD Opava pisemné do 15 dni od doruceni (§183, odst. 3 zak.
561/2004 Sb.)

StiZnosti:

- nafeditelku DD — ke Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje
- nazaméstnance DD - feditelce DD Opava
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6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1 Prava osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

a)
b)

c)
d)

e)

na informace o ditéti, a to na zaklad¢é své zadosti

vyjadfovat se k navrhu opatieni zasadni dualezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité
na poradenskou pomoc DD ve vécech vychovné péce o dite

pisemné pozadat feditelku zatizeni o povoleni pobytu ditéte ve své rodiné

6.2 Povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zéklad¢ rozhodnuti soudu maji zejména

povinnost:

a)

b)

©)
d)

pii predani ditéte do DD (§ 28 zakona ¢.359/1999 Sb.) piedat sou¢asné¢ dokumentaci
uvedenou v § 5 odst. 5, zdkona ¢.109/2002 Sb.

zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let v ptipadech uskute¢néni pobytu ditéte u
téchto osob, dale v piipadech zruSeni ustavni vychovy ditéte, poptipadé pozadat
pisemné v této véci o jiny postup

seznamit se s vnitinim fddem DD a dodrZovat jeho ustanoveni

oznamit bezodkladné¢ DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy

hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zéadost

Prava podle bodi 6.1 pism. ¢), d) a e) a povinnosti podle bodu 6.2 pism. a), b), c) a
d) se vztahuji i na jiné osoby odpovédné za vychovu.

Odborna praxe

Détsky domov Opava nabizi zajemctim moznost absolvovat odbornou praxi.

Praxe probihaji vzdy na zakladé smluv a dohod ptfimo se Skolami, vzdélavacimi institucemi
¢i vysilajicimi organizacemi. V naSem zafizeni umoziujeme praxi studentim z vysokych
Skol a vysSich odbornych Skol zamétenych na pedagogiku, socialni praci ¢i socialni
patologii.

Hlavni zodpovédnost za kvalitu praxe ma mentor praxe (vychovatel/ka povéieny/a
feditelkou). Zajist'uje dohled nad pribéhem praxe a planovani aktualniho programu pro
daného praktikanta.
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7. Uhrada nédkladt na pééi o déti v DD

7.1 Prispévek na uhradu péce poskytované détem a zletilym
nezaopatrfenym osobam v DD a pravidla hrazeni pfispévku

Rodice jsou povinni hradit pfispévek na tthradu péce poskytované détem a nezaopatienym
osobam v DD (déle jen "ptispévek") dle zakona ¢.109/2002 Sb., a dle nafizeni vlady
¢.460/2013 Sb. V ptipadé, ze dité nebo nezaopatiena osoba ma vlastni pravidelné piijmy,
podili se podle § 29 zdkona ¢.109/2002 Sb., na hrazeni piispévku.

Prispévkova zakladna €ini:

a) 1113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku
b) 1503 K¢, jde-li o dit€ od 6 do 15 let véku
c) 1742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopattenou osobu

Rodi¢i, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky v
hmotné nouzi podle zédkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, se prispévek
nestanovi. Rodi¢i, ktery dolozi, ze po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo piijem s
nim spole¢n¢ posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle zdkona
¢. 110/2006 Sb., o zZivotnim a existencnim minimu a ¢astky normativnich naklad na
bydleni podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote, se piispévek stanovi v
takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlstal zachovan, pokud by takto stanoveny ptispévek
byl nizsi nez 100 K&, nestanovi se.

Rodic¢e jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho dolozeni skutec¢nosti
prokazovat, ze spluji podminky pro sniZzeni nebo prominuti pfispévku a bezodkladné
oznamovat kazdé zmény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe piispévku stanovi podle dnd. Denni thrada nakladi
¢ini jednu tiicetinu vyse ptispévku za kalendarni mésic.
Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem.

Vysi piispévku a podil rodi¢ii na jeho thrad¢ v jednotlivych piipadech stanovuje feditelka
zafizeni rozhodnutim. Ze sirotéiho dichodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na thradu
piispévku pouZzije nejvysel0%.

Z jiného piijmu ditéte se k uhrad¢ prispévku pouzije ¢ast piijmui prevysujicich 50 % vyse
prispévku platné pro piislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse ptispévku. Rozdil mezi
¢astkou urcenou pro thradu ptispévku z ptijmu déti podle odstavce 2 a piispévkem hradi
rodice. Ptispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozd¢€ji do patnactého dne nasledujiciho
mésice. Pfispévek nalezi DD od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sob¢ jdouci dny, snizuje se piispévek za kalendaini
meésic o prislusny pocet dennich castek vcetné ¢astky za den, v némz zapocne pobyt do 15
hodin, a za den, v némz dité ukonci pobyt v dob¢ po 15 hoding.
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Za dobu, po kterou je dité na utéku ze zatizeni, snizuje se vyse prispévku o 50 % za kazdy
cely den. Zatfizeni provede vyuctovani pieplatkti a nedoplatki do 15. dne mésice
nasledujiciho po provedeni uhrady piispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé ctvrtleti
pisemné oznami zatizeni osobé, kterd ptispevek hradi.

Vydani rozhodnuti

Po nastupu ditéte do DD teditelka DD zahaji spravni fizeni pro stanoveni vyse ptispévku
na thradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam v DD. Podklady pro zahajeni
spravniho fizeni zpracovava socialni pracovnice DD. Jedna o dolozeni skute¢nosti (rodici,
zékonnymi zastupci déti) rozhodnych pro stanoveni vyse ptispévku, (dolozeni piijmi). K
tomuto se ucastniklim fizeni poskytne pfiméiena doba.

Po uplynuti stanovené lhity na zdkladé¢ doloZenych dokladi o pfijmech zdkonnymi
zastupci ditéte vypocita socialni pracovnice DD piispévek na thradu péce o dit¢ v DD
v souladu se zdkonem ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, tyto nalezitosti zapracuje do
podkladu pro rozhodnuti o vysi piispévku a pfipravi ndvrh znéni rozhodnuti.

Rozhodnuti o vysi ptispévku vydava feditelka DD. Socialni pracovnice DD sleduje platby
pfispévku na uhradu péce déti DD. Na zdklad€ ctvrtletniho vyactovani pieplatkli a
nedoplatk, které provadi ucetni DD, pak socidlni pracovnice vymaha dluzné ¢astky. Jedna
s urady, soudy a policii ve prospéch ditéte.

Zplsob odvolani

Rodice, zékonni zastupci déti, osoby odpovédné za vychovu déti se mohou proti rozhodnuti
feditelky DD v oblasti statni spravy odvolat do 15-ti dnti ode dne doruceni rozhodnuti ke
Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje Ostrava, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava
prostiednictvim Détského domova a Skolni jidelny, Opava, Rybi trh 14, piispévkové
organizace.
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Postup zarizeni pri zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
Postup pri urazech déti

V ptipad¢€ ohrozeni zdravi nebo Zivota ditéte ¢i zaméstnance, je povinen zaméstnanec, ktery
je ptitomen udélosti nebo se jako prvni o udalosti dozvi, neprodlené konat veskeré Cinnosti,
aby ohrozeni zivota ptipadné zdravi zabranil dle vnitiniho pokynu (Traumatologicky pléan).
V piipadé ohrozeni zivota ditéte nebo zaméstnance DD, je povinen zaméstnanec, ktery je
pritomen udalosti nebo se jako prvni o udalosti dozvi, ihned piivolat RZP (155) a posléze
o celé situaci informovat feditelku DD. V piipadech nedostupnosti feditelky DD pak
neprodlen¢ informuje zastupkyni feditelky - vedouci vychovatelku.

Vsichni zaméstnanci DD jsou povinni neprodlené ohlésit feditelce DD své poznatky, které
signalizuji, Ze dit¢€ nebo zletily je v rodin€ nebo v jiném Skolnim a mimoskolnim prostiedi
vystaven tyrani, zneuzivani, zanedbavani nebo je s nim Spatné zachdzeno.

Dale jsou zaméstnanci DD povinni neprodlené ohlasit feditelce DD své poznatky, které
signalizuji konkrétni ohrozeni déti DD uzivanim navykovych latek vcetné alkoholu.

Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, ktery v dobé urazu ditéte vykonava dohled nad
détmi (vychovatel/ka, asistent pedagoga, eventudlné¢ povéfeny zaméstnanec). Pokud se
ditéti stane Uraz, poskytne zaméstnanec laickou nebo odbornou pomoc (RZP - 155), zapise
do Knihy urazt déti v Evixu‘ a nahlési feditelce a hospodatce DD. Pokud bude dité dva a
vice dnli nepfitomno ve Skole, poda pedagog tuto novou informaci rovnéz hospodaice,
ktera vyplni a nahlési uraz do aplikace InspIS do 5. dne nasledujiciho mésice a jednu kopii
zdznamu zasSle zdravotni pojistovné ditéte. Pokud dit€¢ nezameska vyuku, a ptesto oSetiujici
I1¢kat doporuci jeho odSkodnéni, vyplni hospodarka Zaznam o Urazu i v tomto piipadé.
V zavéru bude nasledovat finan¢ni odSkodnéni a aktualizace v aplikaci. Povinnosti
odpovédného pracovnika je, aby zdkonné zastupce informoval o evidovaném uraze.

Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi
navykovymi latkami, postup pfi sebeposkozeni ditéte

Dle zakona ¢. 65/2017 Sb., § 20, o ochrané zdravi pred skodlivymi ucinky ndvykovych latek,
orientatnimu vySetieni a odbornému vysetieni je povinna se podrobit osoba, kterd je mladsi
18 let a u niz je ditvodné podezieni, ze uzila alkoholicky napoj nebo jinou navykovou latku.
Pii podezieni uvédomi o této situaci vychovatel’ka metodika prevence, ten neprodlené
uvédomi feditelku, kterd po zvazeni vSech okolnosti rozhodne o piipadném testovani.
V ptipadé nepfitomnosti feditelky v zafizeni je poveéfen k nafizeni testovani metodik
prevence. Pii sebeposkozovani ditéte pedagog situaci hlasi metodikovi prevence, dale
teditelce, eviduje v Evixu (reedukacni zdznam a PROD) a fesSi se nasledn¢ s vedenim a
dalsimi odborniky (psycholog, psychiatr).

Détem je zakazano vnaset do détského domova tabdkové vyrobky, elektronické cigarety,
alkohol, navykové latky, rovnéz je v détském domové zakazano koufit tabakové vyrobky,
elektronické cigarety, pozivat navykové latky a alkohol.
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Pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami pedagog, ktery intoxikaci
zjistil, zabezpeci ochranu zdravi ditéte (v pfipadé nutnosti pfivolani zdravotni zachranné
sluzby 155) a ihned informuje vedeni, metodika prevence. Nésledné je proveden zépis do
denni dokumentace (reedukacni zdznam a PROD v Evixu).
Dalsi postup a opatifeni budou projednany s feditelkou zafizeni, vychovateli, socialni
pracovnici ¢i dal§imi odborniky (psycholog, psychiatr, atd.).

Stejny postup je pouZzit pri agresivité nebo sebevrazedném pokusu ditéte

Pokud je dité¢ agresivni tak, ze ohrozuje zdravi a zivot sebe nebo ostatnich a pro zklidnéni
nestaci pfitomnost a vychovné plisobeni pedagoga, je ptivoldna rychlé 1ékatska pomoc (155)
nebo Policie CR (158). Co nejdiive je o udalosti informovana feditelka nebo zastupkyné
feditelky zafizeni. Pedagog provede zapis do denni dokumentace (reedukacni zaznam a PROD
v Evixu). Dalsi postup a opatfeni budou projednany s feditelkou zafizeni, metodikem
prevence, vychovateli, socidlni pracovnici ¢i dalSimi odborniky (psycholog, psychiatr atd.).

Zdravotni péce

DD pfi péci o umisténé déti ma pravo na vyber Iékare nebo jiného odborného pracovnika
nebo zdravotnického zafizeni. Prvotni a zékladni zdravotni péci o déti zajistuje prislusny
obvodni pediatr a naslednou zdravotni péci o déti v DD zajist'uje asistent pedagoga (dale
jen AP) ve spolupraci s vedouci vychovatelkou (dale jen VV) a vychovatelé RS.
Vysetfeni u lékare, vySetfeni na doporuceni oSetfujiciho l€kate, pravidelné kontroly u
odbornych Iékatt, u nichz je dité v trvalé evidenci, zajistuje AP ve spolupréci s VV, ktera
predava informace o zdravotnim stavu ditéte vychovatelim DD. O zavaznych
skutecnostech tykajicich se zdravotniho stavu ditéte informuje zdkonné zastupce feditelka
DD, v ptipad¢ jeji nepifitomnosti povéti socidlni pracovnici. Pokud se jedna o vySetfeni v
PPP, SPC, SVP nebo o vysetteni v psychiatrické nebo psychologické ambulanci, tak tato
vysetieni s ditétem absolvuje vychovatel/ka dané RS.

V ramci zajisténi ndvaznosti péce o zdravotni stav déti AP ve spolupréci s VV pfi preddvani
sluzby vychovatelim osobn¢ informuje vychovatele o zdravotni situaci ditéte, ptipadné
déti, a vSe zapiSe do evidence 1¢kli v programu Evix.

AP ve spolupraci s vedouci vychovatelkou v DD pisemné zaznamenava:

a) co ditéti je a u novych onemocnéni eviduje medikaci — kdy a jaky 1€k podavat

b) teplotu a dava pokyny, jak postupovat pti zdravotnich obtizich dle pokynu I¢kaie

¢) terminy naslednych kontrol u Iékate

d) vychovatelé v Evixu potvrdi svym jménem podani 1¢kt ditéti v pribehu dne
(kdy a kym byl jaky 1€k podan)

Zdravotni stav déti, pribéh nemoci, kontroly u Ié€katti, vysledky odbéri, kontroly
v odbornych ambulancich apod. zaznamenava AP ve spolupraci s VV do Evixu kazdému
ditéti. Pisemné sdé€leni vysledka kontrol u odbornych Iékaiti dodava obvodnimu pediatrovi
k posouzeni a zalozeni do zdravotni dokumentace ditéte, kterd je u pediatra ulozena.

51



8.4

Vnitini fad DD Opava

Terminy kontrol v odbornych ambulancich si AP ve spolupraci s VV vede v Evixu v sekci
osobni a zdravotni evidence déti stejné jako nemocnost déti, kde oznaci zacatek a konec
nemoci, nazev diagnozy, hospitalizaci, popt. podavani antibiotik ¢i jinych 1¢kt. Odpoveédni
zaméstnanci DD jsou povinni zajistit, aby 1éky byly détem vzdy v€as a ve spravné mife
podavany, aby péce o zdravotni stav déti byla svédomita a pfeddvani informaci o dilezitych
skutecnostech tykajicich se zdravotniho stavu ditéte bylo kvalitni a ndvazné. Evidenci
podani 1ékt konkrétnimu ditéti zapisuji pedagogové denné v Evixu do prubéhu plnéni
vychovné vzdélavaci ¢innosti. VSechny l1éky jsou uloZzeny mimo dosah déti v uzamykatelné
skiifice na sborovné. Nepfitomnost ditéte ve vyuce vzdy vcas a pisemné omluvi tfidnimu
uciteli vychovatelé ditéte, zastupkyné feditelky nebo oSetiujici 1¢kaf. Asistent pedagoga
pod vedenim VV rovnéz zajistuje péci o Iékarnicky v DD mimo rodinnych skupin, které si
zajist'uji kmenovi vychovatelé sami, ale sleduje v celém DD, zda obsah 1¢karnicky nema
proslou lhiitu a pravidelné je dopliuje.

Zdravotni prevence

Asistent pedagoga, slouzici vychovatel/ka, bezpecnostni no¢ni pracovnice, zamestnanec
povétreny dohledem kona nad détmi dohled a zodpovida za déti po celou dobu své pracovni
smény. Pokud ze zavaznych divodi tento dohled nemiize vykonavat, tak zajisti tento
dohled jinym zodpovédnym zpiisobem (ostatni vychovatelé apod.). Dohled zajistuje s
piihlédnutim ke konkrétnim podminkam, véku déti a dalSim okolnostem.

Vychovatelé na RS zajisti, aby déti byly poucCeny a podrobné instruovany o mozném
ohroZeni zdravi a bezpecnosti pfi vSech ¢innostech, jichz se ucastni pfi vychoveé nebo v
piimé souvislosti s ni, které zaznamenavaji v Evixu pfi organizaci ¢innosti a akci.

Zaroven sezndmi déti s konkrétnimi bezpecnostnimi pokyny a se zdsadami bezpecného
chovéni a s ¢im se mohou déti v DD a v okoli DD setkat (napt. nebezpeci od neznamych
lidi, nebezpe¢i Sikany ze strany spoluzdk apod.). Sezndmi déti s ustanovenimi
bezpecnostnich ptedpisti a pokynt pokud se vztahuji na pfisluSnou Cinnost, akci nebo
sportovisté a prubézné s ustanovenimi vnitiniho fadu DD a dal$imi opatfenimi DD, jez
mohou mit bezpec¢nostné a zdravotné preventivni vyznam.

O provedeném pouceni déti u¢ini vychovatelé zaznam, ktery déti potvrdi podpisem jednak
na zacatku Sk. roku a pfipadné i v prub¢hu sk. roku. Dé&ti, které nebyly v dobé pouceni
pritomny, je tfeba v nejblizSim vhodném terminu poudit. Déti, které jest€¢ neumi psat,
slouzici vychovatel jmenovité¢ uvede na zaznam a zodpovida rovnéz za jejich pfimérené
pouceni. Vychovatelé RS informuji Skolu o zmén¢ zdravotni zpasobilosti nebo zdravotniho
stavu ditéte, pokud mize mit vliv na vzdélavaci obor nebo tcast na akcich skoly.

Dé&ti maji povinnost chranit své zdravi, nosit zdravotni pomiicky na doporuceni lékare
(bryle, rovnatka, ortopedické pomticky, apod.). Nesmi ohrozovat sebe ani ostatni koufenim,
alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami. Jsou povinny dodrzovat l1ékafem stanoveny
1éCebny rezim, respektovat rady a pokyny pracovnikii DD.
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9. Prechodna a zavérecna ustanoveni

Tento Vnitini fad Détského domova v Opavé je platny od 1.7.2026 a uc¢inny od 1.9.2026.

VR DD je zévaznym vnitinim piedpisem pro vSechny déti, nezaopatiené¢ osoby a
zaméstnance DD, jeho pfislusnd ustanoveni jsou povinni rovné¢z dodrZovat zékonni
zastupci, osoby odpoveédné za vychovu, navstévy déti a dalsi fyzické osoby pii navstéve
DD.

Vnitini f4d DD je volné pfistupny na nésténce dokumentii v zafizeni, ktery je urCen k
informovanosti déti, nezaopatienych osob, zaméstnancti DD, zdkonnych zastupct a osob
zodpovédnych za vychovu. Vnitini fad DD je zvefejnén na webovych strankach DD.

Vychovatelé maji povinnost prokazatelné seznamovat déti se zménami ve Vnitinim fadu
DD a to zpravidla na zac¢atku, ale i v priibé¢hu Skolniho roku.

Pokud do DD pfichazi nové dité, zajisti vychovatel/ka RS seznameni ditéte s Vnitinim
fadem DD co nejdfive a prokazatelné.

Zaroven se rusi dosavadni Vnitini fad Détského domova v Opavé ze dne 1. 9. 2025.

V Opavé 1. 7. 2026 Mgr. Dana Grunerova, feditelka DD
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Piiloha Vnitiniho fadu v DD Opava €. 1
Metodicky pokyn Feditelky v Détském domové Opava k ¢innosti ,,uvadéjiciho vychovatele®,
ktery je povéren uvadénim nové zacinajiciho vychovatele v DD

1. Reditelka DD Opava, piipadné zastupkyné feditelky, povéii zkuseného pedagoga, aby po
strance pedagogické, organizacni, teoretické a hlavné praktické po dobu jednoho Skolniho nebo
kalendaifniho roku pomaéhal zac¢inajicimu pedagogovi po absolvovani studia nebo zac¢inajicimu
pedagogovi s kratkodobou pedagogickou praxi zvladat veskeré pozadavky, které profese
vychovatele v DD obnési.

2. Reditelkou nebo zastupkyni feditelky povéfeny pedagog seznami svého kolegu / kolegyni
s Vnitinim fadem DD, Organiza¢nim fddem DD, Pldnem prace DD, Skolnim vzdélavacim
programem, Minimalnim preventivnim programem, zakonem ¢.109/2002 Sb., v platném znéni
a dalSimi povinnymi dokumenty v DD Opava jako je Evix, PROD apod.

3. Uvadgjici vychovatel/’ka napomaha také ve vychovné Cinnosti svymi radami a zkuSenostmi o
dané skuping, upozornuje na piipadné nedostatky a doporucuje ¢i navrhuje optimalni feseni.
Pravideln¢, nejméné vSak 1x za 7 dnii, konzultuje se zacinajicim pedagogem jeho kazdodenni
planovanou vychovné vzdélavaci ¢innost s patficnym doporucenim.

4. Uvadg¢jici vychovatel/ka svého nového kolegu/kolegyni seznamuje se vSemi povinnymi
dokumenty (Evix, PROD), ve kterych pedagogicti pracovnici denn¢ zaznamenévaji podstatné
informace a poméahda mu/ji sjejich evidenci. Rovnéz si tito vychovatelé vedou krome
elektronické evidence tkolll a vzkazli i spojovaci sesit — zpétnou vazbu, kde si pisemné sdéluji
prubéh minulé smény. K zdsadnim a naléhavym sdélenim slouzi skupinovy mobil.

5. Pokud musi zac¢inajici pedagog ucinit zasadni rozhodnuti v Zivot€ rodinné skupiny, je povinen
se vzdy obratit o konzultaci na svého uvadéjiciho vychovatele/ku.

6. Uvadéjici vychovatel/ka 1x mésicn€ informuje svého piimého nadfizeného — vedouci
vychovatelku ¢i zastupkyné feditelky o pracovnich vysledcich nové zacinajiciho pedagoga a
navrhuje piipadnéd doporuceni k dal§imu vedeni uvedeného vychovatele/ku.

7. Po ukonceni uvadéci doby — Skolniho nebo kalendarniho roku, vypracovava uvadgjici
vychovatel/ka pisemnou celoro¢ni zpravu zacinajiciho pedagoga, kde shrne zésadni poznatky
a hodnoceni pfeda zastupkyni feditelky.

8. Za celoro¢ni mimotadnou praci uvadéjiciho vychovatele/ku, feditelka DD jej ohodnoti formou
mimofadné penézité odmény nebo zvysSenim osobniho hodnoceni.

uvadél/a do funkce zacinajiciho vychovatele: ...........................

Uvadéjici vychovatel/ka — podpis:
Uvadény/a vychovatel/ka — podpis:

V Opave: Mgr. Dana Grunerova, feditelka DD
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Ptiloha Vnitiniho fadu v DD Opava €. 2
Pitny rezim v Détském domové Opava pro déti a mladez

e Pitny rezim znamend doplilovani tekutin v téle.

e Pro zachovani zdravi je dalezité udrzovat rovnovahu mezi pfijmem a vydejem tekutin.

e Dopliovat tekutiny bychom méli diive, nez pocitime pocit Zizn¢.

e Denné bychom méli vypit 2-3 litry tekutin, pii zvySené télesné zatézi je tieba jejich
mnozstvi navysit.

e Absolutni minimum pfijimanych tekutin je 1,6 litru, v takovém piipadé 600 ml odchézi
moci, 200 ml stolici a 800 ml télo ztraci pocenim a dychdnim.

e Pii sportovni zatézi se ztraci z téla priblizné 0,5 litru vody za hodinu, vhodné je zavodnit
organismus jiz pied zaCatkem cviceni, nebot’ dostatek tekutin ma také vliv na vykon.

e Hlavni slozkou pitného rezimu maji byt pfedevsim nekalorické népoje, a to voda, ¢aj.

e Kaéva a alkohol se do pitného rezimu nepocitaji!

e Neperlivd stfedné¢ mineralizovand voda dodava télu ztracené minerdly, urychluje
metabolismus, zabrafiuje otoklim, ptfedchazi celulitidé, vnitiné chrani pokozku pied
vysousenim a udrzuje Stihlou linii.

Kdy pit?

e Pravidelné kazdy den, necekat na pocit zizn€ a pit rovnovazné béhem celého dne.

e Pied cvicenim — dodame tak té€lu optimalni mnozstvi sodiku, vapniku a hoic¢iku.

e Piicviceni — kazdych 10 minut.

e Po cvi€eni — 2 hodiny po tréninku potfebuje nase télo cca % litru mineralky, ktera doda télu
vodu 1 ztracené mineraly.

V Opavé: Mgr. Dana Grunerova, feditelka DD
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Ptiloha Vnitiniho ¥adu v DD Opava €. 3
Organizace dne - ReZim dne v Détském domové Opava pro déti a mladez

a) vSedni den

06:30

06:45

06:45 - 07:30
07:30 - 08:00
08:00 - 14:00
12:00 - 14.00
14:00 - 16:30
15:30 - 15:45
16:30 - 18:00
18:00 - 19:00
19:00 - 20:30

20:30
20:00 - 22.00

ranni vstavani déti, které maji sluzbu v kuchynice na rodin. skupinach
ranni vstavani ostatnich déti

osobni hygiena, tiklidy pokoji a osobnich véci, snidané

odchod déti do MS, ZS, SS

Skolni vyu€ovani

prichod déti ze Skol, obéd, relaxacni odpocinkovy program

piiprava na vyucovani, dle potteb individualné déle

odpoledni svacina

sportovni a zdjmova &innost, individualni osobni volno déti ZS a SS
vecete dle rozpisu v celoro¢nim planu prace

vecerka pro predskolni déti, televize, samostudium, spole¢enské hry,
vecerni uklidy ptidélenych prostorit DD, vecerni hygiena

vecerka pro déti Skolniho veku a déti nad 15 let a vice

sledovani TV po ptedchozim schvéleni vychovatele na dané RS 1 zletili

b) sobota, nedéle (mimo vareni na RS), svatek, prazdniny

09:00

09:00 - 09:30
09:30 - 11:30
11:30 - 12:30
12:30 - 13:30
13:30 - 18:00
18:00 - 19:00
19:00 - 20:30
19:00 - 21:15
20:30

22:00 —23:00

ranni vstavani déti

osobni hygiena, uklidy pokojt a osobnich véci, snidané

nakup na nedélni vateni, vychovna ¢innost dle tydenniho planu
obéd

odpoledni klid, odpocinek

z4jmova, rekreacni a sportovni ¢innost, skupinové vychéazky, osobni volno
vecete, uklidy, vecerni hygiena

vecerka pro predskolni déti

sledovani TV, osobni volno déti na RS

vecerka pro déti Skolniho véku a pro déti do 15 let

vecerka pro déti od 16 — 18 let a zletili dle ustni dohody

v nedéli, nasleduje-1i v pondéli Skolni den, plati vecerka jako vSedni den

¢) nedéle (vareni na RS)

09:00

09:00 - 09:30
09:30 - 11:30
11:30 - 12:30
12:30 - 13:30
13:30 - 17:00
17:00 - 18:00
18:00 - 19:00
19:00 - 20:30
19:00 - 21:15
20:30

22:00 —23:00

ranni vstavani déti

osobni hygiena, tiklidy pokoji a osobnich véci, snidané

piiprava nedélniho obéda s postupnym zapojenim vsSech déti na RS
obéd, uklid kuchyiky

odpoledni klid, odpocinek, v ned¢€li tydenni hodnoceni

skupinové vychazky, osobni volno, ptiprava do skoly

piiprava stravy na nedélni vecefi, veCete

uklidy, vecerni hygiena

vecerka pro predskolni déti

sledovani TV, osobni volno déti na RS

vecerka pro déti Skolniho véku a pro déti do 15 let

vecerka pro déti od 16 — 18 let a zletili dle ustni dohody

v nedéli, nasleduje-li v pondéli Skolni den, plati vecerka jako vSedni den
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Po 20:00 mohou déti v ramci rodinné vychovy pobyvat a sledovat vecerni televizi pouze na své
RS, pficemz se nepovoluje détem odchdzet sledovat televizni program na jiné RS ¢i jinak se
navstévovat na ostatnich RS v détském domové. V patek a v sobotu po schvaleni vychovatele
konkrétni RS lze dle zasluh sledovat televizi maximalné do 23:00 hodin (plati i pro zletil¢).

V nedéli si celodenni stravu ve spolupraci s vychovateli realizuji déti na RS samy dle stravovacich
norem od nakupu pfes vareni, peeni a dodrzovani zasad hygieny a spravného stolovani. Podilet se na
pripravé celodenniho stravovani musi vSechny déti, které timto budou vedeny vychovateli k
samostatnosti, kterou vyuziji po odchodu z DD.

Denni rezim déti v DD se pfizpisobuje individudlnim potfebam a okolnostem, ktery si mohou
vychovatelé na RS Casové upravit dle svého uvazeni, avSak zakladni reZimové prvky (jako
vydej stravy, veferka, vychazky apod.) musi byt jednotné vychovateli dodrZzovany!

Pokud je televizni program zajimavy a pro déti vhodny a trva déle, nez urCuje vecerka, povoluje

pozdéjsi vecerku zasadné€ vychovatelka dané RS a to ve vSedni, vikendovy a svate¢ni den
maximalné do 23:00 hodin.
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